COLEGIUL ECONOMIC ,.DIMITRIE CANTEMIR” SUCEAVA
Str. prof. Leca Morariu, nr. 17 A, cod 720174
tel./ fax: 0230-520462 e-mail: economic.suceava@yahoo.com; http://www.cedcsv.ro
Operator de date cu caracter personal nr. 34253

DEZBATUT IN CP in data de: 16.10.2017 L )
7005 25 X, 200F

VALIDAT IN CA indata :20.10.2017

-

Director. N n,
S

U

REGULAMENT DE ORGANIZARE SI

FUNCTIONARE

Anul scolar 2017 - 2018

Intra in vigoare la data de 20.10.2017

Regulament de organizare si functionare
2017-2018



COLEGIUL ECONOMIC ,.DIMITRIE CANTEMIR” SUCEAVA
Str. prof. Leca Morariu, nr. 17 A, cod 720174
tel./ fax: 0230-520462 e-mail: economic.suceava@yahoo.com; http://www.cedcsv.ro
Operator de date cu caracter personal nr. 34253

CUPRINS

Cap. 1. | Dispozitii generale

Cap. 2. | Organizarea unititii de invitimant— se face trimitere la decizii, managementul

scolii)

Cap. 3 | Securitatea obiectivului

Cap. 4 | Personalul unititii de invitimant (Personalul didactic, Personalul nedidactic).

Cap. 5 | Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extragcolare.

Profesorul diriginte

Cap. 6 | Elevii. Dobandirea si exercitarea calititii de elevi. Activitatea educativa

extrascolara. Evaluarea copiilor/elevilor. Transferul copiilor si elevilor

Cap. 7 | Scoala si comunitatea

Anexe

Regulament de organizare si functionare
2017-2018



COLEGIUL ECONOMIC ,DIMITRIE CANTEMIR” SUCEAVA
Str. prof. Leca Morariu, nr. 17 A, cod 720174
tel./ fax: 0230-520462 e-mail: economic.suceava@yahoo.com; http://www.cedcsv.ro
Operator de date cu caracter personal nr. 34253

CAPITOLUL I: Dispozitii generale

Art.1 Prezentul Regulament cuprinde reglementdri specifice privind organizarea si desfasurarea
activitdtilor in Colegiul Economic ,,Dimitrie Cantemir” Suceava, in conformitate cu Regulamentul
de Organizare si Functionare a unitdtilor de invdtimant Preuniversitar aprobat cu MENCS nr.
5079/2016, in spiritul prevederilor Constitutiei Romaniei, ale Legii educatiei nationale nr.1/2011,
Legii nr. 272/2004 privind Protectia si Promovarea Drepturilor Copilului, Statutul elevului aprobat
prin Ordinul ministrului educatiei nationale si cercetérii stiintifice nr. 4.742/2016.

Dispozitiile prezentului regulament vor fi interpretate si aplicate in concordantd cu
Declaratia Universald a Drepturilor Omului, Conventia cu privire la drepturile copilului,
Conventia Europeand a Drepturilor Omului, Carta Socialda Europeand si Carta Drepturilor
Fundamentale ale Uniunii Europene, cu Carta Limbilor Minoritare si Regionale, precum si cu
prevederile Constitutiei Romaniei, ale Legii 53/2003 - Codul Muncii, modificatd si completata
de Legea nr.11/2011, ale Legii nr.87, Legea calitatii in educatie, precum pe prevederile
celorlalte acte normative generale si speciale incidente.

Colegiul Economic ,Dimitrie Cantemir” Suceava se organizeazd si functioneaza,
conform legii, pe baza principiilor:

a) echitatii - in baza céruia accesul la invatare se realizeaza fard discriminare;

b) calitatii - in baza cdruia activitatile de invdtdmant se raporteaza la standarde de referinta si la
bune practici nationale i internationale;

¢) centrarii educatiei pe beneficiarii acesteia;

d) eficientei - in baza cdruia se urmdreste obtinerea de rezultate educationale maxime, prin
gestionarea resurselor existente;

€) recunoasterii i garantdrii drepturilor persoanelor apartinand minoritatilor nationale, dreptul la
pastrarea, la dezvoltarea si la exprimarea identitatii lor etnice, culturale, lingvistice si
religioase;

f) transparentei - concretizat in asigurarea vizibilititii totale a deciziei si a rezultatelor, prin
comunicarea periodicd si adecvata a acestora;

g) incluziunii sociale;

h) participarii si responsabilizarii parintilor;
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Art.2 Respectarea Regulamentului de organizare si functionare este obligatorie pentru intreg
personalul scolii (didactic, auxiliar, administrativ si de intretinere), elevi si parinti/ reprezentanti
legali ai acestora.

Art.3 Colegiul Economic ,,Dimitrie Cantemir” Suceava functioneazid sub aceasti denumire
conform Ordinului MEC nr. 4435/ 30.07.2004.

CAPITOLUL II

Organizarea si managemetul unititii de invatamant

Art.4 Colegiul Economic ,,Dimitrie Cantemir” Suceava organizeaza cursuri la forma de
invatdmant liceal: ciclul inferior si ciclul superior, cursuri de zi, filiera tehnologica, profil
servicii, specializarile tehnician in activititi economice, tehnician in comert, tehnician in
administratie, coafor-stilist, tehnician in turism, tehnician in gastronomie si scoala profesionald
calificarea bucatar si ospatar (chelner) vanzitor in unitati de alimentatie.
Art.5 Constituirea claselor de studiu se face in functie de oferta educationald a scolii, de
optiunile elevilor pentru studiul limbilor moderne. Pentru asigurarea continuititii in studiul
limbilor moderne clasele pot fi impartite in grupe de minimum 10 elevi
Art.6 Schema orari a scolii este:

o Cursuri - dimineatd: interval orar: 7.00 — 14.00 clasele a XIa—a Xlla;aXlasialX a

Scoalé profesionala.

o Cursuri - dupa-amiaza: interval orar 13.00 — 20.00 —laselealX a—a X a,
cu ore de 50 minute si pauze de 10 minute precum si o pauzi mare 9.50 -10.10.
Art.7 Programul zilnic se desfisord in conformitate cu orarul scolii si graficul instruirii practice,
instrumente de planificare aprobate de director.
Art.8 Pentru desfisurarea procesului instructiv- educativ fiecare sald de clasi este atribuit,
pe bazd de proces verbal, spre folosintd unei clase prestabilite de director, pe turd. Profesorii
diriginti, elevii si parintii/reprezentantii legali ai acestora in conformitate cu Acordul de
Parteneriat pentru Educatie, raspund de integritatea mobilierului si dotirilor din fiecare sald de
curs/cabinet/laborator.
Art.9 Colegiul Economic ,,Dimitrie Cantemir” Suceava este obiectiv monitorizat video (sili de

clasd, holuri, curte).
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Art.10 Cabinetele de informatica, firmele de exercitiu, cabinetele si laboratoarele, precum si sala
de sport sunt folosite de toate clasele in conformitate cu graficul de utilizare al acestora.

Art.11 Toti profesorii si elevii au dreptul sa foloseasca fondul de carte al bibliotecii pe baza de
legitimatie de imprumut.

Art.12 Pentru activitatile cultural-artistice elevii, sub coordonarea profesorilor, pot folosi sala de

sport respectind conditiile de acces in sala.

Managementul scolii

Art. 13

(1) Managementul scolii este asigurat de:

a.organisme de conducere: consiliul de administratie, director si director adjunct;

b.organisme functionale: consiliul profesoral, consiliul clasei, comisiile metodice pe discipline de
invatamant, comisiile metodice ale dirigintilor;

c.organisme de lucru: comisia pentru curriculum, comisia pentru evaluarea si asigurarea calitétii in
educatie, comisii pe probleme;

d.organisme consultative: consiliul scolar al elevilor, comitetele de parinti pe clasa, Consiliul
reprezentativ al parintilor, Asociatia Parintilor si Profesorilor din cadrul Colegiului Economic
”Dimitrie Cantemir” Suceava, Organizatia sindicald din Colegiului.

(2) Organigrama liceului care se aprobad in fiecare an de cdtre consiliul de administratie la
propunerea directorului, se inregistreazd la secretariatul scolii si este anexd la prezentul

regulament.

1. Serviciul secretariat

2.Serviciul financiar-contabil i serviciul administrativ-gospodaresc cu compartimentele:

3. Compartimentul de instruire practicd, protectia muncii si P.S.I.

4.Planificarea s§i organizarea activitdtilor. Aplicarea planului de invatimant si a

programelor scolare

5. Compartimentul paza si supraveghere

6. Compartimentul activitatilor extracurriculare

7. Compartimentul metodic

8. Compartimentul de popularizare a scolii si de selectie a elevilor

(3) Aceste organe isi desfasoara activitatea pe baza unor planuri de activitate anuale si semestriale

supuse aprobarii consiliului de administratie.
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Art.14. Fiecare comisie detine o mapa care contine: componenta si decizia de constituire a
comisiei, structura comisiei, distribuirea sarcinilor pe membrii comisiei, planul de activitate a
comisiei — inclusiv planificarea calendaristicd, dosarul de procese-verbale, regulamentul de
functionare al comisiei, rapoartele de activitate, anuale si semestriale precum si alte acte normative
privind activitatea comisiei, alte materiale. Mapa este administratd de responsabilul comisiei si
péstratd la directorul adjunct.

Art.15. Procesele verbale intocmite la fiecare sedintd consemneazd ordinea de zi, absentele,
hotararile adoptate.

Art.16. Consiliul de Administratie

(1) Consiliul de administratie este organ de conducere al unitatii de invatimant.

(2) Consiliul de administratie se organizeaza si functioneazd conform Metodologiei-cadru de
organizare si functionare a consiliului de administratie din unitatile de invatdmant, aprobata prin
Ordinul nr. 3160/2017 pentru modificarea si completarea Metodologiei-cadru de organizare si
functionare a consiliului de administratie din unitatile de invatimant preuniversitar, aprobatad prin
Ordinul ministrului educatiei nationale nr. 4.619/2014.

(3) Directorul unitatii de invatamant de stat este presedintele consiliului de administratie.

(4) Consiliul de Aministratie este format din 13 membrii, dintre acestia 6 sunt cadre didactice,
un reprezentant al primarului, 2 reprezentanti ai consiliului local si 3 reprezentanti ai agentilor
economici, 1 reprezentant al parintilor, un elev si liderul de sindicat —rol de observator. Consiliul
de Administratie are rol de decizie in domeniul organizatoric si administrativ.

(5) Atributiile Consiliului de Administratie sunt prevazute in art.15 OMEN nr. 4619/22.09.2014
pentru aprobarea Metodologiei cadru de organizare si functionare a CA.

Art. 17.

(1) Conducerea executiva a Colegiului Economic ”Dimitrie Cantemir” Suceava este asigurata in
conformitate cu prevederile Art. 97 aliniatul 1 din Legea educatiei nationale nr. 1/5 01. 2011,
publicatad in Monitorul Oficial nr. 18/10.01.2011 de catre director.

(2) Atributiile directorului sunt cele precizate in Art. 97 aliniatul 2 din Legea educatiei nationale nr.
1/05. 01. 2011, publicatd in Monitorul Oficial nr. 18/10.01.201 si in Art 21 din Regulamentul de
Organizare si Functionare a unitatilor de invdtamant preuniversitar, aparut in Monitorul Oficial
nr.720/19.09.2016.

Art. 18. Directorul adjunct isi desfdsoard activitatea in baza unui contract de management
educational, anexa la metodologia prevazuta la art. 20 alin. (4), si indeplineste atributiile stabilite
prin fisa postului, anexa la contractul de management educational, precum si atributiile delegate de

director pe perioade determinate.
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Art. 19.

(1) Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extragcolare este, de reguld, un
cadru didactic titular, propus de consiliul profesoral si aprobat de cétre consiliul de administratie, in
baza unor criterii specifice aprobate de catre consiliul de administratie al unitatii de invatimant

(2) Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extragcolare este membru al
Consiliului de administratie, din cota aferenta cadrelor didactice;

(3) Atributiile coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare sunt enumerate la Art.
69 din Regulamentul de Organizare si Functionare a unitatilor de invatimant preuniversitar, aparut
in Monitorul Oficial nr.720/19.09.2016.

(4) Continutul portofoliului coordonatorului pentru proiecte si programe educative scolare si
extrascolare este precizat la Art. 70 din Regulamentul de Organizare si Functionare a unitétilor de
invatimant preuniversitar, aparut in Monitorul Oficial nr.720/19.09.2016.

(5) Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extragcolare realizeaza evaluarea
anuali a activitatii educative extrascolare la nivelul unitatii de invatdmant.

Art. 20. Consiliul profesoral

(1) Consiliul profesoral functioneazd conform Legii educatiei nationale nr. 1/5.01.2011, publicata
in Monitorul Oficial nr. 18/10.01.2011, atributiile sale sunt enumerate la Art. 58 din Regulamentul
de Organizare si Functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar, aparut in Monitorul Oficial
nr.720/ 19.09.2016. Acesta este format din totalitatea cadrelor didactice din Colegiul Economic
”Dimitrie Cantemir” Suceava.

(2) Sedintele Consiliului profesoral sunt prezidate de cétre Directorul colegiului, inlocuit in cazuri
exceptionale de catre directorul adjunct.

(3) Consiliul profesoral se intrunegte lunar sau ori de cate ori este nevoie, la propunerea directorului
sau la solicitarea a minimum o treime din membrii personalului didactic.

(4) Absentele nemotivate la Consiliul profesoral se considera abatere disciplinara si atrage pierderea
punctajului corespunzator din fisa de evaluare anuala.

(5) Hotararile consiliului profesoral se adoptd prin vot secret sau deschis stabilit la inceputul
sedintei, cu cel putin jumdtate plus unu din numarul total al membrilor si sunt obligatorii pentru
personalul scolii i pentru beneficiarii directi ai educatiei.

(6) Secretarul consiliului profesoral este numit de cétre director, in baza votului cadrelor didactice.
(7) La sfarsitul fiecdrei sedinte a consiliului profesoral, toti membrii si invitatii au obligatia sd
semneze procesul-verbal de sedinta.

Art. 21. Consiliul clasei
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(1) Consiliul clasei este constituit din totalitatea corpului profesoral care preda la clasa respectiva,
din cel putin un périnte delegat al comitetului de périnti si din reprezentatul elevilor clasei
respective.

(2) Presedintele consiliului clasei este profesorul diriginte. Pentru o perioadd determinatd de timp,
in situatia in care profesorul diriginte este indisponibil, presedintele consiliului clasei este
profesorul clasei numit de catre director pentru inlocuirea profesorului diriginte.

(3) Consiliul clasei se intruneste cel putin o datd pe semestru sau, atunci cand situatia o impune la
solicitarea dirigintelui, a unuia dintre profesorii clasei, a directorului, la solicitarea parintilor sau la
solicitarea elevilor.

(4)Consiliul este statutar daca sunt prezenti cel putin 2/3 din totalul membrilor sii.

(5)Hotararile se adoptd cu majoritate simpla.

(6) Obiectivele consiliului clasei sunt prevazute la art. 61 din Regulamentul de Organizare si
Functionare a unitdtilor de invatdmant preuniversitar, apdrut in Monitorul Oficial nr.720/
19.09.2016.

(7) Atributiile consiliului clasei sunt prevdzute la art. 62 din Regulamentul de Organizare si
Functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar, apdrut in Monitorul Oficial nr.720/
19.09.2016.

(8) Hotararile adoptate in sedintele consiliului clasei se inregistreaza in registrul de procese-verbale
ale consiliului clasei. Procesele-verbale se scriu in registrul de procese-verbale ale consiliilor clasei,
constituit la nivelul unitatii de invatamant, pe fiecare nivel de invatamant. Registrul de procese-
verbale se numeroteaza pe fiecare pagina si se inregistreaza. Registrul de procese-verbale al
consiliilor clasei este insotit de un dosar care contine anexele proceselor, numerotate si indosariate
pentru fiecare sedinta.

Art. 22.

(1) Comisiile metodice pe discipline de invatamant se constituie, din cel putin trei membri, pe arii
curriculare sau pe discipline de invatdmant, conform hotérarii Consiliului de administratie.

(2) Activitatea comisiei metodice este coordonatd de responsabilul comisiei metodice, ales prin vot
secret de membrii comisiei, la inceputul anului scolar.

(3) Comisia metodica se intruneste lunar, sau de cate ori directorul sau membrii comisiei respective
considera cé este nevoie.

(4) Tematica intélnirilor comisiei metodice este stabilitd in catedrd, in prima sedin{d anuald si este

aprobata de cétre director.
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(5) Comisiile metodice pe discipline de invdtdmant au atributiile prevazute la art. 66 din
Regulamentul de Organizare si Functionare a unititilor de invdtdmant preuniversitar, aparut in
Monitorul Oficial nr.720/ 19.09.2016.

(6) Activitatea responsabilului de catedra/ responsabiluluicomisiei metodice se desfasoard in
conformitate cu art. 67 din Regulamentul de Organizare si Functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar, aparut in Monitorul Oficial nr.720/ 19.09.2016.

(7) Documentele comisiilor metodice pe discipline de invatdmant sunt:

a. componenta catedrei si distribuirea sarcinilor pe membrii acesteia;

b. incadrarea;

c. planul anual de activitate a catedrei;

d. rapoartele de activitate, anuale si semestriale;

e. procesele verbale ale catedrei pentru fiecare activitate insotite de documentele justificative;

f. planul de imbunatatire a activitatii

g. programele disciplinelor optionale (avizate de 1.S.J.);

h. planificarile anuale, semestriale;

i. planificarea activitdtii membrilor catedrelor in laboratoare, cabinete si terenuri de sport;

j. cercuri (tabel nominal cu elevii participanti, tematica, programul);

k. lista manualelor alternative si optiunea pentru anul in curs pe clase;

1. oferta catedrei pentru disciplinele la decizia scolii;

m. informéri periodice la cererea consiliul de administratie.

(8) Programele, planificarile, planul anual al catedrei vor fi elaborate si discutate la inceputul anului
scolar nu mai tarziu de 1 octombrie.

Art. 22.

(1) Comisia metodica a dirigintilor se constituie la inceputul fiecarui an scolar, fiind formatd din
coordonatorul de proiecte si programe educative, directorul adjunct, coordonatorii comisiilor
metodice ale dirigintilor pe an de studii si psihologul scolii.

(2) Responsabilul Comisia metodicd a dirigintilor este coordonatorul de proiecte si programe
educative.

(3) Comisia educativa se intruneste de doud ori pe an sau ori de cate ori este necesar.

(4) Comisia educativa are urmatoarele atributii:

a. coordoneaza parteneriatele cu finalitate educativa;

b. coordoneazi proiectele educative pe plan local, national si international in care este implicat
colegiul;

c. organizeaza colaborarea liceului cu alti factori educationali: familia, comunitatea locala;
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d. coordoneaza Consiliul elevilor pe colegiu;

e. coordoneaza Clubului elevilor seniori din colegiu;

f. coordoneaza si armonizeaza activitatea comisiilor metodice ale dirigintilor pe an de studii;

(5) Documentele Comisiei educative sunt:

a. planul managerial al coordonatorului de programe si proiecte educative;

b. componenta comisiei si distribuirea sarcinilor pe membrii acesteia;

c. structura Consiliului Scolar al Elevilor din cadrul Colegiului Economic ,,Dimitrie |Cantemir”
Suceava;

d. plan(program) de activitate a comisiei;

e. calendarul activitatilor extracurriculare proprii si cele ale ISJ si MEN;

f. programul de parteneriat educational cu familia/comitetul de périnti, cu comunitatea locald, cu
ONG-uri, cu agenti economici;

g. referatele, proiectele didactice si procesele-verbale ale sedintelor comisiei.

h. raportul activitatii educative din anul scolar anterior si semestrial;

(6) Programele, planificérile, planul anual al comisiei educativd vor fi elaborate si discutate la
inceputul anului scolar nu mai tarziu de 1 octombrie.

Art. 23.

(1) Comisiile metodice ale dirigintilor pe an de studii sunt alcétuite din dirigingii tuturor claselor
avand acelasi nivel de studii.

(2) Responsabilul fiecarei comisii metodice a dirigintilor este numit la inceputul fiecdrui an scolar
de citre Consiliul profesoral la propunerea coordonatorului de proiecte si programe educative din
colegiu.

(3) Comisiile metodice ale dirigintilor pe an de studii se intrunesc de céte ori responsabilul,
coordonatorului de proiecte si programe educative pe colegiu sau directiunea considerd necesar.

(4) Comisiile metodice ale dirigintilor pe an de studii au urmatoarele atributii:

a. asigurd planificarea si desfasurarea activitatilor educative prin orele de dirigentie si prin activitati
extrascolare;

b. asigura dezvoltarea unei colaborari eficiente cu familia;

c. diversificd modalitétile de colaborare cu familia

d. contribuie la dezvoltarea personalitatii elevilor

e. organizeazd reuniuni de informare a pdrintilor cu privire la documentele privind reforma
curriculard (Programe scolare, Ghiduri de evaluare — Descriptori de performanta)

f. consultarea périntilor la stabilirea Curriculumului la Decizia Scolii/CDL, alcétuirea schemelor

orare ale clasei si programul scolar al elevilor;
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g. activarea asociativa a parintilor prin intermediul Comitetului de Périnti pentru sprijinirea scolii in
activitatea de imbunatatire a performantei scolare si a frecventei acestora, in organizarea si
desfasurarea activitatilor extracurriculare;

h. lectii deschise pentru parinti, serbari aniversare, activitéti sportive;

i. consultatii pedagogice;

j- reuniuni comune cu elevi si parinti.

k. propune activitati pentru petrecerea timpului liber (spectacole, tabere, seri distractive, etc..);

1. coordoneaza pregatirea si desfasurarea serbarilor scolare, a balului bobocilor, a balului
boboceilor, a balului majoratului, a balului de absolvire, a concursurilor scolare.

(5) Documentele comisiilor ale dirigintilor pe an de studii sunt:

a. componenta comisiei si distribuirea sarcinilor pe membrii acesteia;

b. planificarile anuale si semestriale ale dirigintilor;

c. plan(program) de activitate a comisiei;

d. rapoartele de activitate, anuale si semestriale;

e. dosarul cu procesele verbale ale comisiei pentru fiecare activitate

f. proiectarea si realizarea unor activitdti metodice la nivelul comisiei (lectii demonstrative, referate,
prezentdri etc.).

(6) Programele, planificarile, planul anual al comisiilor dirigintilor pe an de studii vor fi elaborate si
discutate la inceputul anului scolar nu mai tarziu de 1 octombrie.

Art. 24.

(1) Dirigintii vor fi numiti de cétre director, in baza hotararii Consiliului de administratie, dupa
consultarea Consiliului profesoral, la inceputul fiecarui an scolar.

(2) Criterii de selectie a profesorilor dirigini:

a. profesor cu o conduita etica si profesionald specificd domeniului de activitate;

b. raport de autoevaluare privind activitatea educativa si extracurriculara.

Art. 25. Organe de lucru sunt urmétoarele:

(1) Comisii cu caracter permanent:

a. Consiliului pentru curriculum

b. Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii

c. Comisia pentru perfectionare si formare continua

d. Comisia de securitate si sinatate in munca si pentru situatii de urgenta

e. Comisia pentru control managerial intern

f. Comisia pentru prevenirea si reducerea violentei a faptelor de coruptie si discriminarii in mediul

scolar si promovarea interculturalitatii
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g. Comisia pentru programe si proiecte educative

(2) Comisii cu caracter functional

a. Comisia de acordare a sprijinului financiar in cadrul Programului National de Protectie Sociala
,.Bani de liceu”

b. Comisia de acordare a ,,Bursei profesionale” pentru elevii scolarizati in invatdmantul professional
c. Comisia pentru verificarea documentelor scolare, monitorizarea frecventei i notarea ritmica a
elevilor

d. Comisia pentru intocmirea orarului §i asigurarea serviciului pe scoala

e. Comisia pentru elaborarea, monitorizarea internd si actualizarea Planului de actiune a scolii
(P.AS)

f. Comisia pentru administrarea SIIIR (Sistemului Informatic Integrat al Invifimantului din
Romania) la nivelul Colegiului Economic "Dimitrie Cantemir" Suceava

g. Comisia pentru echivalarea in credite profesionale transferabile a formelor de organizare a
formarii continue

h. Comisia pentru frecventa, combaterea absenteismului si a abandonului scolar

i. Comisia pentru verificarea documentelor scolare, monitorizarea frecventei si notarea ritmica a
elevilor

Art. 26.

(1) Comisiile de la nivelul Colegiului Economic “Dimitrie Cantemir” Suceava isi desfisoarad
activitatea pe baza deciziei de constituire emisd de directorul unitatii de invatdmant. in cadrul
comisiilor sunt cuprinsi si reprezentanti ai elevilor si ai parintilor/tutorilor sau ai sustinatorilor
legali, nominalizati de consiliul scolar al elevilor, respectiv comitetul/asociatia de parinti.

(2) Activitatea comisiilor din cadrul Colegiului Economic ”Dimitrie Cantemir” Suceava si
documentele elaborate de membrii comisiei sunt reglementate prin acte normative sau prin
regulamentul de organizare si functionare al Colegiului Economic ’Dimitrie Cantemir” Suceava.
Art. 27

(1) Comisia pentru curriculum formatd din presedinte (directoul unititii scolare), membrii
(responsabilii ariilor curriculare) directorul adjunct al scolii, psihologul scolii si Consilierul pentru
proiecte si programe educative. Coordonatorul consiliului este directorul adjunct al scolii.
Componenta consiliului este aprobata in fiecare an scolar de cétre Consiliul profesoral

(2) Comisia pentru curriculum elaboreaza:

a. proiectul curricular la decizia scolii: discipline optionale, finalitati si obiective ale scolii,
metodologia de evaluare;

b. oferta educationala a scolii si strategia promotionald; analizeaza si vizeaza CDS;
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c. criterii de clasificare a optiunilor elevilor si de intocmire corectd a schemelor orare;

d. metodologia de aplicare a activitatii de consiliere si orientare;

e. programe si planuri anuale si semestriale;

f. strategia de promovare a ofertei de scolarizare;

(3) Documentele elaborate sunt supuse aprobdrii Consiliului de administratie si aduse la cunostinta

Consiliului profesoral.

* (4) Comisia pentru curriculum colaboreaza cu urmétoarele comisii:

a. Comisiile metodice pe disciplinele de invatimant;

b. Comisiile metodice ale dirigintilor;

c. Comisia pentru elaborarea schemelor orare;
Art. 28.

(1) Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitifii se constituie si functioneazd conform

prevederilor Legii privind asigurarea calitatii in educatie (Legea nr. 87/2006). Prezentul regulament

stabileste modul de organizare si functionare al Sistemului de Management al Calitatii din Colegiul

Economic ,,Dimitrie Cantemir” Suceava, avand ca scop:

g P

f.
8.

delimitarea atributiilor si responsabilitatilor la diferite niveluri ale structurii organizatorice
stabilirea limitelor de competenta la fiecare nivel ierarhic

stabilirea relatiilor intre structurile existente si cele create de implementarea Sistemului de
Management al Calitatii

coordonarea aplicarii procedurilor existente si a activitdtilor de autoevaluare (evaluare internd)
institutionala

elaborarea anuald a Raportului de Evaluare Internd privind calitatea educatiei in Colegiul
Economic ,,Dimitrie Cantemir” Suceava

formularea de propuneri de imbunatatire a calitatii educatiei

implementarea procedurilor operationale.

(2) CEAC va fi alcatuitd din 8 membri astfel:

a.
b.

o a0

Un coordonator desemnat de conducerea scolii, cadru didactic

2 reprezentanti ai corpului profesoral, alesi, in urma propunerilor si a autopropunerilor, prin vot
secret de consiliul profesoral si validati de cétre Consiliul de Administratie al scolii
Coordonatorul de programe si proiecte educative

1 reprezentant al parintilor, desemnat in cadrul sedintei cu péarintii pe scoala

1 reprezentant sindical

1 reprezentant al Consiliului Local, desemnat de acesta

1 reprezentant al elevilor
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(3) Membrii CEAC, reprezentanti ai corpului profesoral trebuie sa fie:

a. profesori titulari, bine pregétiti profesional

=5

cu buna reputatie in scoald si comunitate

c. cu rezultate obtinute de cétre elevi, prin care a sporit prestigiul scolii

d. adepti ai principiilor calitétii, ai muncii de calitate

e. buni organizatori

f. persoane nonconflictuale

g. tinutd morald impecabild

h. atasati de elevi, comunicativi, empatici.

(4) Durata mandatului comisiei avand componenta de mai sus este de 5 ani, aceasta fiind validati de
Consiliul de Administratie in fiecare an scolar.

(5) In cazul schimbirii prevederilor legislatiei in vigoare, prezenta comisie este obligatd si se
dizolve sau sd-si modifice componenta sau sa se adapteze noilor cerinte.

(6) Calitatea de membru al acestei comisii inceteazd sau este pierdutd in urma uneia dintre
urmatoarele conditii:

a. pensionare / transferare / restrangere a activitatii

b. dobandirea unei functii de conducere

c. cerere personald motivatd de renuntare a participarii la aceasta comisie

d. incélcarea normelor etice si morale ale unui cadru didactic, incdlcarea codului comportamental,
codului civil sau penal

e. sanctionarea in urma abaterilor / incalcarii normelor

f. cercetarea de catre organe constituite legal, abilitate (politie etc.) / condamnarea persoanei pe
baza unei hotarari judecatoresti

g. neindeplinirea atributiilor in cadrul CEAC.

(7) Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii are urmatoarele atributii:

Elaboreaza si coordoneaza aplicarea procedurilor si activitdtilor de evaluare si asigurare a calititii,
aprobate de organismul de conducere

Elaboreaza anual, pana la data stabilita, prin proceduri interne un raport privind calitatea serviciilor
educationale si propune masuri de ameliorare. Raportul este adus la cunostinta tuturor beneficiarilor
directi si indirecti ai serviciilor educationale prin afisare sau publicare pe site-ul scolii. Raportul
anual rezumd autoevaluarea internd si este pus la dispozitia unui evaluator extern (ISJ; MECS,
ARACIP)
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c. Elaboreaza un plan operational anual derivat din strategia aprobatd, cuprinzand proceduri si

activitati de evaluare si imbunétatire a calitatii, plan operational pe care il inainteaza Consiliului de

Administratie spre aprobare

d. Realizeazd anual sondaje de investigare a optiunilor elevilor, absolventilor, universitatilor si

angajatorilor privind calitatea serviciilor educationale

e. Elaboreaza propria baza de date si informatii privind calitatea serviciilor educationale prestate,

structurate pe standarde si indicatori de performantd la nivel institutional si pe fiecare arie

curriculard

f. Elaboreaza instrumente de evaluare, descrie metode de urmarire a progresului elevilor

g. Stabileste procedura de transmitere cdtre parti a scrisorilor semestriale care si cuprinda

informatii referitoare la frecventa, invatatura si conduita, activitétile extragcolare la care a participat

si gradul de interes pentru anumite materii

h. Elaboreaza propuneri de imbundtatire a calitatii tindnd cont de standardele de referinta si ghidul

de bune practici elaborate de ARACIP

i. Culegerea datelor privind activitatea cu elevii a cadrelor didactice se va face prin chestionarea

directorilor, a responsabililor de comisii metodice, a elevilor, a périntilor, prin observare a

activitafilor efectuate extraclasd, prin analiza documentelor scolare si de proiectare, prin

chestionarea cadrelor didactice

j- Coordonatorul si membrii CEAC nu efectueaza inspectii la clasa, aceastid responsabilitate

revenind directorilor si sefilor comisiilor metodice.

(8) Coordonatorul CEAC are urmatoarele atributii:

a. Coordoneaza indeplinirea hotérarilor comisiei

b. Reprezintdi CEAC in raporturile cu conducerea unitatii, ISJ, MEN, ARACIP, cu celelalte
autorita{i publice, cu persoanele fizice sau juridice din tara si din straindtate, cu orice institutie,
organism etc interesat de domeniul de activitate al comisiei cu respectarea prevederilor legale in
acest sens
Stabileste sarcinile membrilor comisiei

d. Informeazé periodic Consiliul de Administratie asupra activitatii comisiei, precum si comisia
asupra deciziilor Consiliului de Administratie referitoare la calitate

e. Promoveazi in Consiliul de Administratie hotérarile comisiei

f. Informeazd conducerea unititii, IS, MECN, ARACIP privind monitorizirile efectuate la
nivelul unitatii de invatdmant preuniversitar, pe baza standardelor, standardelor de referint3,
precum si a standardelor proprii, specifice unitédtii de invatdmant preuniversitar respective si

propune masuri de ameliorare
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g. Asigura armonizarea politicii calitatii in strategia generala.
(9) Atributiile membrilor Comisiei pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii
Fiecare membru al Comisiei pentru evaluarea si asigurarea calitdtii 1si desfasoard activitatea
conform atributiilor din fisa postului, avdnd urméatoarele responsabilitati:
Elaboreaza politici si proceduri pentru fiecare domeniu de activitate din scoala
indruma celelalte cadre didactice, coordonatori de comisii de lucru, pentru elaborarea unor

proceduri specifice

c. Revizuieste si optimizeaza politicile si procedurile elaborate

d. Elaboreaza fise si instrumente de autoevaluare

e. Reactualizeazd baza de date referitoare la asigurarea intern a calitatii

f. Intocmeste rapoarte si note de constatare si propune masuri corective si preventive
g. Participa la intocmirea documentelor de proiectare la nivelul comisiei

h. Colecteaza dovezi pentru intocmirea raportului de autoevaluare.

(10) CEAC are dreptul de a utiliza calculatorul din dotare, laptopul, dulapuri si alte echipamente si
consumabile ale scolii (acces la internet, hartie, CD-uri, xerox, imprimanta, memory-stickuri etc.)
pentru elaborarea documentelor necesare indeplinirii atributiilor.

(11). Comisia se intruneste lunar in sedinta ordinard, precum si in sedinta extraordinara ori de cate
ori este nevoie, la convocarea celui care conduce operativ.

(12). Sedintele se deruleaza in prezenta a doui treimi din numarul total de membri si sunt conduse

de coordonatorul comisiei.

CAPITOLUL III

Securitatea obiectivului

Art.29 Asigurarea securitdtii i sigurantei elevilor si personalului in perimetrul unitatii scolare se
face conform Procedurii operationale privind siguranta si securitatea elevilor din cadrul Colegiului
Economic ,,Dimitrie Cantemir” Suceava.

Art. 30. Colegiul dispune de supraveghere video pentru spatiile comune, pentru sporirea sigurantei
elevilor. Accesul la imaginile inregistrate este restrictionat, directorul scolii avind sarcina de a
dispune analiza si utilizarea acestora.

Art. 31
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(1) Paza si controlul accesului in unitdtile de invatimant preuniversitar se realizeazd cu personal
specializat si autorizat de IJP Suceava, in baza planului de paza propriu.
(2). Personalul de paza are obligatia de a tine o evidenta riguroasa a persoanelor straine unitatii de
invdtdmant, care intrd in perimetrul scolii si de a consemna in registrul corespunzitor datele de
identificare si scopul vizitei.
Art.32 Accesul persoanelor si autovehicolelor in incinta Colegiul Economic ,,.Dimitrie Cantemir”
Suceava se face numai prin locurile special destinate acestui scop, pentru a permite organizarea
supravegherii acestora la intrarea si iesirea din unitate. Este permis numai accesul autovehicolelor
care apartin unitatii de invdtaimant, Ambulantei, Pompierilor, Politiei, salubrizarii sau Jandarmeriei,
precum si celor care asigura interventia operativd pentru remedierea unor defectiuni ale retelelor
interioare (electrice, gaz, apa, telefonie, etc.) sau celor care aprovizioneaza unitatea. in caz de
interventie sau aprovizionare, in registrul de acces se vor face mentiuni referitoare la intrarea in
unitate a acestor autovehicole (ora, marcd, numdr de inmatriculare, durata stationdrii, scopul) si
pentru identificarea conducdtorului auto.

Art.33 Accesul cadrelor didactice, personalului tehnico-administrativ si al elevilor

a) Accesul elevilor si al personalului scolii se face prin intrédrile stabilite, securizate/pazite

corespunzator.

b) Accesul elevilor unitdtii de invdtimant va fi permis pe baza carnetului de elev si a semnelor

distinctive de tinuta si identitatea adoptate de unitatea scolard. Uniforma scolard este obligatorie:

a) Pentru fete, tinuta este formata din:

- sacou negru/ bleumarin sau vesta neagrd/ bleumarin cu emblema scolii cusuta;

- pantaloni lungi / fusta de culoare neagra / bleumarin sau pantaloni denim de culoare neagra sau
bleumarin (cu talie normald, croiald clasicd si fard accesorii, tinte, lanturi, paiete, franjuri,
tdieturi, degradeuri s.a.);

- camasd, bluza, tricou albe/albastre (fira imprimeuri, inscriptii, sigle, etc.).

b) Pentru bdieti, tinuta este formata din:

- sacou negru/ bleumarin sau vesta neagra/ bleumarin cu emblema scolii cusuta;

- pantaloni lungi negri/bleumarin sau pantaloni denim de culoare neagra sau bleumarin (cu talie
normald, croiald clasica si fard accesori, finte, lanturi, paiete, franjuri, tdieturi, degradeuri s.a.);

- camasd, bluza, tricou albe/albastre (fara imprimeuri, inscriptii, sigle, etc.).

La toate activitdtile extrascolare desfasurate de scoald, elevii au obligatia si aiba o tinutd
vestimentard decenta si ingrijitd, conform cerintelor organizatorilor.

c) Elevii care nu au tinuta stabilitd prin regulamentul de organizare si functionare sunt retinuti la

poartd de citre gardian. Accesul acestora in scoald se face numai dupa ce profesorul de
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serviciu/ agentul de paza a notat numele acestora, clasa din care fac parte si numele dirigintelui intr-
un registru special.

d) Iesirea elevilor din scoala in timpul programului, cu exceptia situatiilor speciale, cazuri in care,
elevii vor putea iesi numai dupd ce au obtinut de la parintele elevului consimtdmantul telefonic;
profesorul de serviciu/ agentul de pazd va trece intr-un registrul special motivul invoirii, iar
elevul va semna.

Art.34

(1) Accesul parintilor este permis in baza verificarii identitétii acestora la punctul de control unde se
va afld si registrul in care se vor nota: numele si prenumele, seria i numéarul actului de identitate.

(2) Accesul altor persoane este permis numai dupd obtinerea aprobdrii conducerii unitatii de
invatdmant, dupa efectuarea procedurilor de identificare, inregistrare si control de cétre personalul
de paza. Personalul de monitorizare si control cum ar fi: inspectori scolari, inspectori de
specialitate, inspectori generali, ministru etc.se legitimeaza, se consemneaza in registru, dar nu li se
opreste CI.

(3) In situatia organizirii sedintelor cu parintii sau a altor intruniri cu caracter comemorativ,
educativ, cultural, sportiv etc., prevdzute a se desfasura in incinta scolii, conducerea unitatii si
profesorii implicati vor supraveghea intrarea in scoald a persoanelor invitate sd participe la aceste
manifestari.

(4) Personalul de pazd si cadrele didactice au obligatia sd& supravegheze comportamentul
vizitatorilor si s verifice sélile in care acestia sunt invitati, pentru a nu fi lasate sau abandonate
obiecte care prin continutul lor pot produce evenimente deosebite.

Art. 35.

Este interzis accesul in institutie a persoanelor aflate sub influenta bauturilor alcoolice sau a celor
turbulente, precum si a celor care au intentia vaditd de a deranja ordinea si linistea publicd. De
asemenea, se interzice intrarea persoanelor insotite de cdini, precum si a persoanelor care detin
arme, obiecte contondente, substante toxice, exploziv-pirotehnice, iritante-lacrimogene sau usor
inflamabile. Este interzisd introducerea publicatiilor cu caracter obscen sau agitator, a
stupefiantelor, a bauturilor alcoolice si a tigirilor. Se interzice comercializarea acestor produse in
perimetrul scolii sau in imediata apropiere a acesteia.

Art.36

Dupé terminarea orelor de program si in timpul noptii, cladirea scolii si a internatului se vor incuia
de catre personalul de paza, care va verifica, in prealabil, respectarea masurilor adoptate pentru pazi
contra incendiilor ti sigurantei imobilului.

Art.37
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Atributiile profesorului de serviciu in legatura cu supravegherea elevilor, mentinerea ordinii si
disciplinei pe timpul desfasurarii programului de invatimant fac parte din anexa cl, al prezentului
regulament. Profesorul de serviciu are obligatia de a consemna in registrul de procese verbale orice
eveniment de naturd sd perturbe activitatea scolii. Pentru neindeplinirea atributiilor ce le revin in
calitate de profesor de serviciu, cadrelor didactice le sunt aplicate sanctiuni prevazute de legea nr.1/
2011.

Art.38

Conducerea scolii va informa organele de politie si jandarmeria, la telefon 112 despre producerea
sau iminenta producerii unor evenimente de naturd si afecteze ordinea publicd precum si despre
prezenta nejustificatd a unor persoane in scoald sau in imediata apropiere a acesteia in vederea
dispunerii masurilor legale necesare restabilirii ordinii, potrivit planurilor de masuri adoptate la
nivelul acestor institutii conform dispozitiilor Ordinului comun MAP nr. 4703. MAI nr. 349 si
MECTS nr. 5016 din 20.11.2002.

Art.39

Personalul de paza este obligat sd cunoascd si sd respecte indatoririle ce-i revin, conform fisei

postului, fiind direct rdspunzator pentru paza si integritatea obiectivului, bunurilor si valorilor

incredintate.
CAPITOLUL 1V
Personalul unitétii de invatamant
(Personalul didactic,didactic auxiliar si nedidactic)
Art. 41

in cadrul Colegiului Economic *Dimitrie Cantemir” Suceava, personalul este format din personal
didactic de conducere, didactic de predare si de instruire practica, didactic auxiliar si personal
nedidactic.

Art. 42

(1) Selectia personalului didactic, a celui didactic auxiliar si a celui nedidactic din cadrul Colegiului
Economic ”Dimitrie Cantemir” Suceava, se face conform normelor specifice fiecarei categorii de
personal, prevdzute de Ordinul MEN 5739/2016.

(2) Angajarea personalului didactic de predare, didactic auxiliar si nedidactic in cadrul Colegiului
Economic “Dimitrie Cantemir” Suceava se realizeazd prin incheierea contractului individual de

munca cu unitatea de invatimant, prin reprezentantul siu legal.
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Art.43

Drepturile si obligatiile personalului din invatdmant sunt reglementate de legislatia in vigoare, legea
53/2003 (actualizatd) Codul muncii si Legii educatiei nationale nr. 1/2011 cu modificarile si
completarile ulterioare.

(1)Personalul din cadrul Colegiului Economic ”Dimitrie Cantemir” Suceava trebuie sa
indeplineasca conditiile de studii cerute pentru postul ocupat si sa fie apt din punct de vedere
medical.

(2)Personalul din cadrul Colegiului Economic ”Dimitrie Cantemir” Suceava trebuie sa aiba o tinuta
morald demna, in concordantd cu valorile pe care trebuie sd le transmitd copiilor/elevilor, o
vestimentatie decentd si un comportament responsabil.

(1)Personalului didactic ii este interzis sd desfasoare actiuni de naturd sd afecteze imaginea publica
a copilului/elevului, viata intima, privata si familiald a acestuia sau ale celorlalti salariati din unitate.
(2)Personalul din cadrul Colegiului Economic ”Dimitrie Cantemir” Suceava ii este interzis sa aplice
pedepse corporale, precum si s agreseze verbal, fizic sau emotional copiii/elevii si/sau colegii.
(3)Personalul din cadrul Colegiului Economic ’Dimitrie Cantemir” Suceava are obligatia de a
veghea la siguranta elevilor, pe parcursul desfasurarii programului scolar si a activitatilor scolare si
extracurriculare/extragcolare.

(4)Personalul din cadrul Colegiului Economic “Dimitrie Cantemir” Suceava are obligatia sa
sesizeze, dupd caz, institutiile publice de asistentd sociald/educationald specializata, directia
generald de asistentd sociald si protectia copilului in legaturd cu orice incélcari ale drepturilor
copiilor/elevilor, inclusiv in legaturd cu aspecte care le afecteaza demnitatea, integritatea fizica si
psihica.

(5)Structura de personal si organizarea acestuia se stabileste prin organigraméd, conform articolului
13 din prezentul regulament, prin statele de functii si prin proiectul de incadrare ale fiecarei unitati
de invatamant.

(6)Prin organigrama unitatii se stabilesc: structura de conducere si ierarhia internd, organismele
consultative, catedrele, comisiile si celelalte colective de lucru, compartimentele de specialitate sau
alte structuri functionale prevazute de legislatia in vigoare.

(7)Organigrama se propune de citre director la inceputul fiecdrui an scolar, se aproba de citre
consiliul de administratie si se inregistreaza la secretariatul unitatii de invatdmant.

(8)Personalul didactic are drepturile si obligatiile previzute de Legea educatiei nationale nr. 1/2011

precum si de contractual colectiv de muncé publicat M.O., partea a V-a nr. 1/28.02.2017.
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(9)Pentru incadrarea si mentinerea in functie, personalul didactic are obligatia sd prezinte la
inceputul fiecdriu an scolar, o adeverintd medicald, eliberat de medicina muncii, care sa ateste ”Apt
pentru a preda in invatamant”, conform legii 53/2003 (actualizatd) Codul muncii.

(10) Personalul didactic are obligatia de a participa la activitdti de formare continud, conform legii
educatiei nr. 1/2011 si legii 53/2003 (actualizatd) Codul muncii.

(11)Se interzice personalului didactic de predare sd conditioneze evaluarea elevilor sau calitatea
prestatiei didactice clasa de obtinerea oricarui tip de avantaje de la elevi sau de la reprezentantii
legali ai acestora. Astfel de practici, dovedite de organele abilitate, se sanctioneaza conform legii
educatiei nr. 1/2011 si Codului Muncii.

(12)In cadrul Colegiului Economic “Dimitrie Cantemir” Suceava se organizeazi permanent, pe
durata desfasurarii cursurilor, serviciul pe scoala al personalului didactic de predare si instruire
practica, in zilele in care acesta are cele mai pufine ore de curs. Atributiile personalului de serviciu
sunt stabilite prin regulamentul de organizare si functionare a unitdtii de invatdmant, in functie de
dimensiunea perimetrului scolar, de numarul elevilor si de activititile specifice care se organizeaza
in unitatea de invatimant (anexa 1).

Art. 44

(1)Personalul didactic auxiliar si nedidactic este organizat in compartimente de specialitate care se
afla in subordinea directorului/directorului adjunct, in conformitate cu organigrama unitatii de
invatimant.

(2)La nivelul unitati functioneaza, de reguld, urméatoarele compartimente/servicii de specialitate:
secretariat, financiar, administrativ, precum si alte compartimente sau servicii, potrivit legii
educatiei nr. 1/2011.

(3)Atributiile personalului nedidactic sunt reglementate in Titlul VI, Capitolul I, articolele nr. 51 -
52 din ROFUIP si de fisele postului operationalizate de conducerea unitdtii de invitdmant si
aprobate de CA.

(4)Organizarea si desfasurarea concursului de ocupare a posturilor nedidactice din cadrul colegiului
sunt coordonate de director, in baza legii educatiei nr. 1/2011. Consiliul de administratie al unitatii
aprobd comisiile de concurs si valideaza rezultatele concursului.

(5)Angajarea personalului nedidactic in cadrul colegiului se face de catre director, cu aprobarea
consiliului de administratie, prin incheierea contractului individual de munci.

(6)Activitatea personalului nedidactic este coordonati, de administratorul de patrimoniu.
(7)Programul personalului nedidactic se stabileste de catre administratorul de patrimoniu potrivit

nevoilor unitafii de invatdmant si se aproba de catre directorul/directorul adjunct al unititii de

invatamant.
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(8)Administratorul de patrimoniu stabileste sectoarele de lucru ale personalului de ingrijire. In
functie de nevoile unitatii, directorul poate solicita administratorului de patrimoniu schimbarea
acestor sectoare.

(9)Administratorul de patrimoniu nu poate folosi personalul subordonat in alte activitati decat cele
necesare unitdtii de invatamant.

(10) Administratorul de patrimoniu sau, in lipsa acestuia, altd persoand din cadrul compartimentului
administrativ, desemnata de catre director, trebuie sd se ingrijeascd, in limita competentelor, de
verificarea periodicd a elementelor bazei materiale a unitatii de invatimant, in vederea asigurarii

securitdtii elevilor/personalului din unitate.

Evaluarea personalului din unitatea de invatdmant. Raspunderea disciplinard a personalului din
unitatea de invitdmant

Art. 45

Evaluarea personalului se face conform legii educatie nr. 1/2011, art. 53 — 54 si Ordinul ministrului
educatiei nationale nr. 3597/2014.

(1)Evaluarea personalului didactic se realizeaza, in baza fisei de evaluare adusa la cunostinti la
inceputul anului scolar, in conformitate cu prevederile Ordinul Ministrului Educatiei Nationale nr.
3597/2014, art. 5 — 11.

(2)Evaluarea personalului nedidactic se realizeaza la sfarsitul anului calendaristic, educatie nr.
1/2011, si Ordinul Ministrului Educatiei Nationale nr. 3597/2014.

(3)Conducerea unitatii prin de invdtimant, in cadrul Consiliului de administratie, va comunica
personalului didactic/didactic auxiliar/nedidactic rezultatul evaludrii conform fisei specifice si in
scris celor care nu au putut fi prezenti in cadrul sedintei, conform Metodologiei de evaluare a
personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic.

(4)Personalul didactic, personalul didactic auxiliar si cel de conducere raspund disciplinar conform
Legii educatiei nationale nr. 1/2011 art. 55 - 56, cu modificarile si completarile ulterioare.
(5)Personalul nedidactic raspunde disciplinar in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 —

Codul muncii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

Structura, organizarea §i responsabilititile personalului didactic auxiliar §i nedidactic

(Secretariat, Serviciul financiar, Compartimentul administrativ, Biblioteca scolard)

Compartimentul secretariat
Art. 46
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(1) Compartimentul secretariat cuprinde, dupd caz, posturile de secretar-sef, secretar si
informatician.

(2) Compartimentul secretariat este subordonat directorului.

(3) Secretariatul functioneaza in program de lucru cu elevii, parintii/tutorii/sustinatorii legali sau
alte persoane interesate din afara unitdtii, aprobat de director, in baza hotérarii consiliului de
administratie, zilnic in intervalul orar 10-12 si 14-16.

Art. 47

Compartimentul secretariat are urmatoarele atributii:

a) transmiterea informatiilor la nivelul unititii de invdtdmant;

b) intocmirea, actualizarea si gestionarea bazelor de date;

¢) intocmirea si transmiterea situatiilor statistice si a celorlalte categorii de documente solicitate de
catre autoritdti, precum si a corespondentei unitatii;

d) inscrierea elevilor pe baza dosarelor personale, pastrarea, organizarea si actualizarea permanenta
a evidentei acestora si rezolvarea problemelor privind miscarea elevilor, in baza hotararilor
consiliului de administratie;

e) rezolvarea problemelor specifice pregatirii si desfasurarii examenelor si evaluarilor nationale, ale
examenelor de admitere si de ocupare a posturilor vacante, conform atributiilor prevazute de
legislatia in vigoare si de fisa postului;

f) completarea, verificarea, péstrarea in conditii de securitate si arhivarea documentelor referitoare
la situatia scolara a elevilor si a statelor de functii;

g) procurarea, completarea, eliberarea si evidenta actelor de studii si a documentelor scolare, in
conformitate cu prevederile regulamentului privind regimul juridic al actelor de studii si al
documentelor de evidentd scolard in invatimantul preuniversitar, aprobat prin ordin al ministrului
educatiei nationale;

h) selectia, evidenta si depunerea documentelor la Arhivele Nationale, dupa expirarea termenelor de
pastrare, stabilite prin ,JIndicatorul termenelor de pastrare”, aprobat prin ordin al al ministrului
educatiei nationale;

i) pastrarea si aplicarea stampilei unitdtii pe documentele avizate si semnate de persoanele
competente, in situatia existentei deciziei directorului in acest sens;

j) intocmirea si/sau verificarea, respectiv avizarea documentelor/documentatiilor, potrivit legislatiei
in vigoare sau fisei postului;

k) intocmirea statelor de personal;

1) intocmirea, actualizarea si gestionarea dosarelor de personal ale angajatilor unitétii de invatimant;

m) calcularea drepturilor salariale sau de alta natura in colaborare cu serviciul contabilitate;
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n) gestionarea corespondentei unitdtii de invatimant;

0) intocmirea si actualizarea procedurilor activitatilor desfasurate la nivelul compartimentului, in
conformitate cu legislatia in vigoare;

p) orice alte atributii specifice compartimentului, rezultdnd din legislatia in vigoare, contractele
colective de munca aplicabile, regulamentul de organizare si functionare al unitatii, regulamentul
intern, hotérarile consiliului de administratie si deciziile directorului, stabilite in sarcina sa.

Art. 48

(1) Secretarul-sef pune la dispozitia personalului condicile de prezentd, fiind responsabil cu
siguranta acestora.

(2) In perioada cursurilor, cataloagele se pastreaza in cancelarie, intr-un fiset securizat, iar in
perioada vacantelor scolare, la secretariat, in aceleasi conditii de siguranta.

(3) Se interzice conditionarea eliberarii adeverintelor, foilor matricole, caracterizarilor si a oricaror
acte de studii sau documente scolare de obtinerea de beneficii materiale.

Art. 49 Informaticianul are urméitoarele atributii:

(1) Analizarea softurilor educationale;

(2) Intretinerea si administrarea retelei INTERNET a scolii;

(3) Elaborarea documentelor de proiectare;

(4) Actualizarea documentelor de proiectare didactica;

(5) Asigurarea asistentei tehnice tuturor profesorilor scolii;

(6) Organizarea si intretinerea echipamentelor de calcul si a soft-urilor necesare activitatilor de
predare-invétare;

(7) Utilizarea materialelor didactice adecvate;

(8) Implicarea/participarea la realizarea activitatilor extracurriculare;

(9) Implicarea partenerilor educationali, realizarea de parteneriate;

(10) Organizarea activitatilor privind respectarea normelor, procedurilor de sdnétate si securitate a
muncii, de PSI si ISU pentru activitatile desfasurate in laborator;

(11) In functie de nevoile specifice ale unititii de invatimant, salariatul este obligat si indeplineasca

si alte sarcini repartizate de angajator, in conditiile legii.
Serviciul financiar. Organizare si responsabilititi

Art. 50
(1) Serviciul financiar reprezinta structura organizatoricd din cadrul unititii de invatdmant in care

sunt realizate: fundamentarea si executia bugetului, evidenta contabild, intocmirea §i transmiterea
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situatiilor financiare, precum si orice alte activititi cu privire la finantarea si contabilitatea
institutiilor, prevadute de legislatia in vigoare, de contractele colective de muncé aplicabile, de
regulamentul de organizare si functionare al unitétii si de regulamentul intern.

(2) Serviciul financiar cuprinde administratorul financiar, precum si ceilalti angajati asimilati
functiei prevazute de legislatia in vigoare, denumit generic ,,contabil”.

(3) Serviciul financiar este subordonat directorului unitétii de invatdmant.

Art. 51

Serviciul financiar are urmatoarele atributii:

a) desfasurarea activitatii financiar-contabile a unitatii de invatimant;

b) gestionarea, din punct de vedere financiar, a intregului patrimoniu al unitétii de invatimant, in
conformitate cu dispozitiile legale in vigoare si cu hotararile consiliului de administratie;

¢) intocmirea proiectului de buget si a raportului de executie bugetard, conform legislatiei in vigoare
si contractelor colective de muncd aplicabile;

d) informarea periodica a consiliului de administratie cu privire la executia bugetara;

€) organizarea contabilitatii veniturilor si cheltuielilor;

f) consemnarea in documente justificative a oricérei operatiuni care afecteaza patrimoniul unitatii de
invdtimant si inregistrarea in evidenta contabila a documentelor;

) intocmirea si verificarea statelor de plata in colaborare cu serviciul secretariat;

h) valorifica rezultatele procesului de inventariere, a patrimoniului, in situatiile prevazute de lege si
ori de cate ori consiliul de administratie considera necesar;

i) intocmirea lucrarilor de inchidere a exercitiului financiar;

j) indeplinirea obligatiilor patrimoniale ale unitatii de invatdmant fatd de bugetul de stat, bugetul
asigurarilor sociale de stat, bugetul local si fata de terti;

k) implementarea procedurilor de contabilitate;

1) avizarea, in conditiile legii, a proiectelor de contracte sau de hotdrari ale consiliului de
administratie, prin care se angajeaza fondurile unitaii;

m) asigurarea si gestionarea documentelor si a instrumentelor financiare cu regim special;

n) intocmirea, cu respectarea normelor legale in vigoare, a documentelor privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare, realizand operatiunile prevdzute de normele
legale in materie;

(o) gestionarea, din punct de vedere financiar si tinerea contabilitatii proiectelor finantate, derulate
de scoald;

o) orice alte atributii specifice serviciului, rezultdnd din legislatia in vigoare si hotérarile consiliului

de administratie si deciziile directorului, stabilite in sarcina sa.
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Art. 52

(1) intreaga activitate financiari a unititii de invitimant se organizeazi si se desfisoard cu
respectarea legislatiei 1an vigoare.

(2) Activitatea financiara a unitatii de invatimant se desfasoara pe baza bugetului propriu.

(3) Raspunde de organizarea activitatii financiare si de incadrarea in bugetul aprobat.

Art. 53

Pe baza bugetului aprobat, directorul si consiliul de administratie actualizeaza programul anual de
achizitii publice, stabilind si celelalte masuri ce se impun pentru asigurarea incadrarii tuturor
categoriilor de cheltuieli in limitele fondurilor alocate.

Art. 54

(1) Este interzisa angajarea de cheltuieli, dacd nu este asigurata sursa de finantare.

(2) Resursele extrabugetare ale unitdtii pot fi folosite exclusiv de aceasta, conform hotararii

consiliului de administratie.
Compartimentul administrativ. Organizare si responsabilitati

Art. 55

(1) Compartimentul administrativ este coordonat de administratorul de patrimoniu si cuprinde
personalul nedidactic al unitatii de invatamant.

(2) Compartimentul administrativ este subordonat directorului unitatii de invatamant.

Art. 56

Compartimentul administrativ are urmatoarele atributii:

a) gestionarea bazei materiale;

b) realizarea reparatiilor, care sunt in sarcina unitatii, si a lucrdrilor de intretinere, igienizare,
curatenie si gospodarire a unitatii de invatimant;

c) intretinerea terenurilor, cladirilor si a tuturor componentelor bazei didactico-materiale;

d) realizarea demersurilor necesare obtinerii autorizatiilor de functionare a unitatii de invatamant;

e) receptia bunurilor, serviciilor si a lucrérilor, prin comisia constituitd, conform deciziei interne, la
nivelul compartimentului;

f) inregistrarea modificarilor produse cu privire la existenta, utilizarea si miscarea bunurilor din
gestiune si prezentarea actelor corespunzétoare Serviciului financiar;

g) evidenta consumului de materiale;

h) punerea in aplicare a masurilor stabilite de cdtre conducerea unitatii de invatimant privind

sandtatea si securitatea in munca, situatiile de urgenta si P.S.1.;
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i) intocmirea proiectului anual de achizitii si a documentatiilor de atribuire a contractelor;

Jj) orice alte atributii specifice compartimentului, rezultdind din legislatia in vigoare, hotirarile
consiliului de administratie si deciziile directorului, stabilite in sarcina sa.

Art. 57

Evidenta, organizarea, actualizarea documentelor contabile, prezentarea situatiilor financiare
referitoare la patrimoniu si administrarea bazei didactico-materiale a unititi de invatamant se
realizeaza in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare.

Art. 58

(1) Inventarierea bunurilor unitati de invatimant se realizeaza de cdtre comisia de inventariere,
numitd prin decizia interna.

(2) Modificarile care se opereaza in listele ce cuprind bunurile aflate in proprietatea Colegiului
Economic “Dimitrie Cantemir” Suceava, se supun aprobaii consiliului de administratie de catre
director, la propunerea administratorului de patrimoniu, in baza solicitdrii compartimentelor
functionale.

Art. 59

(1)Bunurile aflate in proprietatea Colegiului Economic “Dimitrie Cantemir” Suceava sunt
administrate de catre consiliul de administratie.

(2)Bunurile, care sunt temporar disponibile si care sunt in proprietatea sau administrarea unititii,

pot fi inchiriate in baza hotérarii consiliului de administratie.

Biblioteca scolara

Art. 60

(1) in cadrul Colegiului Economic “Dimitrie Cantemir” Suceava se organizeaza si functioneaza
Biblioteca scolara.

(2) Acestea se organizeazd si functioneazd in baza Legii bibliotecilor nr. 334/2002 si a
regulamentului aprobat prin OMEN nr. 5556/2011.

(3) Biblioteca scolara se subordoneaza directorului unititii de invdtimant in baza hotirarii
consiliului de administratie.

(4) In cadrul colegiului se asigura accesul gratuit al elevilor si al personalului la Biblioteca Scolara
Virtuald si la Platforma scolara de e-learning.

(7) Platforma scolara de e-learning este utilizata de catre personalul colegiului, pentru a acorda
asistentd elevilor in timpul sau in afara programului scolar, precum si elevilor care nu pot frecventa
temporar scoala, din motive de sanitate.

Art. 61. Proiectarea activitatilor:
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a) elaborarea computerizatd a documentelor de planificare si de organizare a activitatii de

biblioteca,

b) realizarea planului managerial al compartimentului (format scris si electronic)

c) elaborarea, redactarea si afisarea regulamentului de organizare si functionare a bibliotecii

scolare, orarul acesteia, regulile PSI si a ofertei bibliotecii.

Art.62. Realizarea activitatilor:

a) organizeaza spatiul bibliotecii si asigurd functionarea acesteia potrivit normelor legale

b) constituie, organizeaza si dezvolti colectiile bibliotecii conform normelor biblioteconomice

c) prelucreazd documentele referitoare la evidenta primard a documentelor RMC si RI, prin softul
de biblioteca

d) raspunde eficient la cerintele de lectura si de informare ale utilizatorilor

e) oferd consiliere cu privire la utilizarea lucrérilor de referintd si a tehnologiei IT din dotarea
bibliotecii

f) indruma lectura elevilor, in colaborare cu toate cadrele didactice

g) gestioneazd fondul documentar si asigurd securizarea acestuia prin sisteme de siguranti existente
in unitatea de invatdmant

h) utilizeazd programe informatice de evidenta si gestionare a fondului de carte, evidenta cititorilor,
registrul activitdtilor zilnice, indrumarea elevilor

i) intocmeste programele si  proiectele de activitdti, elaboreazi documentele necesare
compartimentului Biblioteca

j) initiazd si deruleazd parteneriate interne si externe cu institutii de invatimant, culturale
organizatii diverse din tara si strainitate, cu membri ai comunitatii locale, cu parintii elevilor

k) promoveaza oferta bibliotecii in randul elevilor, comunititii educative si comunitatii locale

1) educa elevii in vederea dezvoltirii unei atitudini civice

m)gestioneazd si distribuie manualele gratuite (cl. IX-XII)

n) centralizeazi comenzile de manuale la nivelul unitdtii scolare si realizeazi comenzi prin
completarea fisierelor transmise de Inspectoratul Scolar al Judetului Suceava.

0) dezvoltd sentimentul responsabilitétii la elevi, deprinzdndu-i cu pastrarea in bune conditii a
publicatiilor pe care le imprumuta.

Art.63. Orarul de functionare a bibliotecii este: luni—vineri intre 7.30 — 15.30.
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Sarcinile bibliotecarului

Art.64

(1) Organizeaza activitatea bibliotecii si asigura functionarea acestuia potrivit normelor legale.

(2) Organizeaza colectiile centrului potrivit normelor biblioteconomice.

(3) Se ingrijeste de completarea judicioasd a colectiilor de publicatii, {indind seama de cerintele
carora trebuie s le raspunda biblioteca scolara.

(4) Foloseste imprumutul interbibliotecar pentru a procura cititorilor lucrérile pe care centrul nu le
poseda.

(5) Asigura pastrarea si securitatea fondurilor de publicatii, cu respectarea conditiilor de raspundere
gestionara prevazute de legislatia in vigoare.

(6) Verifica periodic fondurile de publicatii ale centrului si ia masuri de reconditionare si de legare a
cartilor sau, dupd caz, propune casarea publicatiilor, aparatelor sau echipamentelor perimate din
punct de vedere fizic sau stiintific.

(7) Tine la zi documentele de evidenta a fondurilor de publicatii si a activitatilor centrului si asigura
instrumentele de informare necesare orientérii rapide in colectiile centrului.

(8) Elaboreaza programul de activitafi, raportul de activitate anual si situatiile statistice ale
centrului.

(9) Raspunde operativ si eficient cerintelor de lecturd si de informare documentara ale cititorilor;
pune la dispozitia acestora in sala de lectura publicatiile solicitate; asigurd imprumutul publicatiilor
la domiciliu §i urmareste restituirea la timp a cartilor imprumutate.

(10) Desfasoara activitatea de popularizare a colectiilor, punand la dispozitia cititorilor liste cu
publicatiile recent intrate in centrului, bibliografii si organizeaza standuri, vitrine, expozitii si
prezentari de carti.

(11) Colaboreazd cu membrii catedrelor de filologie in organizarea unor actiuni de familiarizare a
elevilor cu tehnici de biblioteconomie, bibliografice si de studiu.

(12) Ti deprinde pe elevi cu folosirea cataloagelor, cu consultarea lucrarilor de referintd, cu
selectarea publicatiilor necesare pentru lucrari scrise, cu portofolii, cu activitati in cercurile scolare,
cu examene, concursuri, olimpiade.

(13) Orienteaza lectura elevilor potrivit cerintelor procesului de invatdmant.

(14) Asigurd tuturor elevilor din invitimantul obligatoriu manualele necesare bunei desfisurari a
procesului instructiv — educativ.

(15) Organizeazd actiunea de procurare a manualelor alternative selectate de citre profesori si

comandate de cdtre elevi; pune la dispozitia profesorilor cataloagele cu titlurile manualelor
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alternative aprobate de cadtre MEN; organizeazd, la inceputul fiecarui an scolar, expozitii cu
manualele alternative aprobate de cdtre MEN.
(16) Isi perfectioneaza continuu pregitirea profesionald, prin participarea la cursurile si la intalnirile

organizate de catre ISJ si CCD, precum si prin schimburi de experienta si prin studiu individual.

CAPITOLUL V. Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si

extragcolare. Profesorul diriginte

Art.65.

(1) Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extragcolare, este, de reguld, un
cadru didactic titular, ales de consiliul profesoral si aprobat de cétre Consiliul de Administratie.

(2) Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extragcolare coordoneaza
activitatea educativd din scoald, initiazd, organizeazd si desfasoard activitdti extragcolare si
extracurriculare la nivelul unitatii de invatdmant, in colaborare cu seful comisiei dirigintilor, cu
responsabilul comisiei de invatdmant primar, cu consiliul reprezentativ al parintilor pe
scoald/asociatia de parinti, cu reprezentanti ai consiliului elevilor, cu consilierul scolar si cu
partenerii guvernamentali i neguvernamentali.

(3) Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare isi desfasoarad
activitatea pe baza prevederilor strategiilor Ministerului Educatiei Si Cercetarii Stiintifice privind
educatia formald si non-formala.

(4) Directorul unitdtii de invatdmant stabileste atributiile Coordonatorului pentru proiecte si
programe educative scolare si extragcolare, in functie de specificul unitatii.

(5) Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare poate fi remunerat
suplimentar din fonduri extrabugetare, conform prevederilor legale in vigoare.

Art.66.

Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare are urmitoarele
atributii:

a) coordoneazd, monitorizeaza si evalueaza activitatea educativa nonformala din scoal3;

b) avizeaza planificarea activitatilor din cadrul programului activitatilor educative ale clasei;

c) elaboreazd programul/calendarul activitatilor educative scolare si extragcolare proprii, in
conformitate cu planul de dezvoltare institutionala, cu directiile stabilite de catre inspectoratele

scolare si Ministerul Educatiei Nationale, in urma consultarii parintilor si a elevilor.
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d) elaboreaza, propune si implementeaza proiecte i programe educative de interventie si prevenire
a absenteismului, a abandonului scolar, a violentei, a delincventei juvenile, precum si programe
pentru dezvoltarea abilitatilor de viata, de educatie civicd, promovarea sandtatii, programe culturale,
ecologice, sportive si turistice, educatie rutierd, protectie civild

e) identifica tipurile de activitéti educative extrascolare care corespund nevoilor elevilor, precum si
posibilitatile de realizare a acestora, prin consultarea beneficiarilor primari si secundari ai educatiei
f) analizeaza, semestrial, impreuna cu alte comisii existente la nivelul unitatii de invatdmant, situatia
disciplinara a elevilor si situatia frecventei acestora la orele de curs

g) prezinta directorului unitdtii de invatamant rapoarte privind activitatea educativa si rezultatele
acesteia

h) disemineaza informatiile privind activitatile educative derulate in unitatea de invatdmant

i) faciliteaza implicarea parintilor si a partenerilor educationali in activitatile educative
j) elaboreaza tematici si propune forme de desfasurare a consultatiilor cu pdrintii, tutorii sau
sustinatorii legali pe teme educative

k) propune/elaboreazéd instrumente de evaluare a activitdtii educative nonformale desfasurate la
nivelul unitatii de invatamant

1) indruma, controleaza si evalueazi activitatea educativd nonformala din internatele scolare

m) faciliteaza vizite de studii pentru elevii, in tard si strdinatate, desfasurate in cadrul programelor
de parteneriat educational.

Art.67.

Portofoliul coordonatorului pentru proiecte si programe educative scolare si extragcolare contine:

a) oferta educationala a unitatii de invatamant in domeniul activitatii educative extragcolare

b) planul anual si semestrial al activitatii educative extrascolare

¢) planificarea calendaristica a activitdtilor educative extrascolare, inclusiv in perioada vacantelor
scolare

d) programe de parteneriat pentru realizarea de activitdti educative extrascolare

e) programe educative de preventie si interventie

f) modalitdti de monitorizare si evaluare a activitatii educative extrascolare a elevilor

g) masuri de optimizare a ofertei educative extrascolare

h) rapoarte de activitate semestriale si anuale

i) documente care reglementeaza activitatea extragcolars, in format letric sau electronic, transmise

de inspectoratul scolar si Ministerul Educatiei Nationale, privind activitatea educativa extrascolara.
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Profesorul diriginte

Art. 68

(1) Profesorul diriginte coordoneazad activitatea clasei din cadrul colegiului, nivel liceal,
professional.

(2) Un cadru didactic poate indeplini atributiile de profesor diriginte la o singura formatiune de
studiu.

Art. 69

(1) Profesorii diriginti sunt numiti, anual, de catre directorul unitatii de invatdmant (prin procedura
internd), in baza hotérarii consiliului de administratie, dupa consultarea consiliului profesoral, in
conformitate cu prevederile MENCS nr. 5079/31.08.2016, publicat in M.O.nr. 720/19.09.2016,
OMENCS nr. 5.132 din 10 septembrie 2009.

(2) La numirea profesorilor diriginti se are in vedere principiul continuititii, astfel incat o
formatiune de studiu si aiba acelasi diriginte pe parcursul unui nivel de invatdmant.

Art. 70

(1) Activitatile specifice functiei de diriginte sunt prevézute in fisa postului cadrului didactic.

(2) Planificarea activitatilor dirigintelui se realizeazd de cétre acesta semestrial i anual si se
avizeaza de catre directorul adjunct sau directorul unitétii de invatamant,

(3) Activitatile de suport educational, consiliere si orientare profesionald pentru elevii clasei pe care
o coordoneaza sunt desfasurate de diriginte, in functie de prevederile planurilor-cadru, astfel:

a) in cadrul orei de orientare si consiliere, daca aceasta este prevazuta in planul cadru;

b) in afara orelor de curs, in situatia in care in planul-cadru nu este prevazuta ora de orientare si
consiliere.

In aceastd situatie, dirigintele stabileste, consultdnd colectivul de elevi, un interval orar in care
dirigintele va fi la dispozitia elevilor pentru desfdsurarea activititilor de suport educational,
consiliere si orientare profesionald, intr-un spatiu prestabilit si destinat acestei activitati. Intervalul
orar este anuntat elevilor, parintilor si celorlalte cadre didactice.

Planificarea orei destinate acestor activitati se realizeaza cu aprobarea directorului unitatii de
invatamant, iar ora respectiva se consemneaza in condica de prezenti a cadrelor didactice.

(4) Activitatile de suport educational, consiliere si orientare profesionali se refera la:

a) teme stabilite in concordantd cu specificul varstei, cu interesele sau solicitarile elevilor, pe baza
programelor scolare in vigoare elaborate pentru aria curriculara ,,Consiliere si orientare”;

b) teme de educatie in conformitate cu prevederile actelor normative si ale strategiilor nationale,
precum si in baza parteneriatelor incheiate de ministerul educatiei cu alte ministere, institutii si

organizatii.
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(5) Orele destinate activitatilor de suport educational, consiliere si orientare profesionald se
consemneazd in condica de prezentd a cadrelor didactice conform planificérii aprobate de
consilierul educative si directorul unitatii.

Art. 71

(1) Pentru realizarea unei comunicari constante cu pdrintii, tutorii sau sustinatorii legali, profesorul
diriginte stabileste cel putin o ora in fiecare luna in care se intdlneste cu acestia, pentru prezentarea
situatiei scolare a elevilor, pentru discutarea problemelor educationale sau comportamentale
specifice ale acestora.

(2) Planificarea orelor dedicate intalnirilor dirigintilor cu parintii, tutorii sau sustinatorii legali de la
fiecare formatiune de studiu se aproba de catre director, se comunicé elevilor si parintilor, tutorilor
sau sustindtorilor legali ai acestora.

Art. 72

Dirigintele are urmétoarele atributii:

1. organizeaza si coordoneaza:

a) activitatea colectivului de elevi;

b) activitatea consiliului clasei;

¢) sedintele cu parintii, semestrial si ori de céte ori este cazul;

d) actiuni de orientare scolara si profesionald pentru elevii clasei;

e) activitdti educative si de consiliere;

f) activitati extracurriculare, in scoald si in afara acesteia;

2. monitorizeaza:

a) situatia la invatatura a elevilor;

b) frecventa elevilor;

c) participarea si rezultatele elevilor la concursurile si competitiile scolare;

d) comportamentul elevilor in timpul activitatilor scolare si extragcolare;

e) participarea elevilor la programe si proiecte, precum si implicarea acestora in activititi de
voluntariat;

f) nivelul de satisfactie a elevilor si a parintilor acestora in legiturd cu calitatea actului instructiv
educativ;

3. colaboreaza:

a) cu profesorii clasei si coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare
pentru informarea cu privire la activitatea elevilor, pentru solutionarea unor situatii specifice
activitafilor scolare si pentru toate aspectele care vizeazd procesul instructiv-educativ, care ii

implicd pe elevi;
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b) cu consilierul scolar, in activitati de consiliere si orientare a elevilor clasei;

¢) cu conducerea scolii, pentru organizarea unor activitdti ale colectivului de elevi, pentru initierea
unor proiecte educationale cu elevii, pentru rezolvarea unor probleme administrative referitoare la
intretinerea si dotarea sdlii de clasa, inclusiv in scopul pastrarii bazei materiale, pentru solutionarea
unor probleme/situatii deosebite, aparute in legétura cu colectivul de elevi;

d) cu périntii si comitetul de parinti al clasei, pentru toate aspectele care vizeaza activitatea elevilor
si evenimentele importante in care acestia sunt implicati, si cu alti parteneri implicati in activitatea
educativa scolara si extrascolard;

e) cu Compartimentul secretariat, pentru intocmirea documentelor scolare si a actelor de studii ale
elevilor clasei;

f) cu persoana desemnatd de conducerea unitdtii de invatdmant pentru gestionarea bazei de date, in
vederea completarii si actualizarii datelor referitoare la elevii clasei;

4. informeaza:

a) elevii si parintii acestora despre prevederile Regulamentului de organizare si functionare a
unitatilor de invatamant preuniversitar si ale regulamentului intern al scolii;

b) elevii i parintii acestora cu privire la reglementarile referitoare la examene/testari nationale si cu
privire la alte documente care reglementeaza activitatea si parcursul scolar al elevilor;

¢) parintii despre situatia scolard, despre comportamentul elevilor, despre frecventa acestora la ore.
Informarea se realizeaza in cadrul intalnirilor cu périntii, in ora destinatd acestui scop, la sfarsitul
fiecarui semestru si an scolar, precum si ori de cate ori este nevoie;

d) familiile elevilor, in scris, in legaturd cu situatiile de corigentd, sanctiondrile disciplinare,
neincheierea situatiei scolare sau repetentie;

5. alte atributii stabilite de céatre conducerea unitdtii de invatdmant, in conformitate cu

reglementdrile in vigoare sau cu fisa postului.

Art. 73
Responsabilitétile dirigintelui:
1. raspunde de pastrarea bunurilor cu care este dotatd sala de clasa, alaturi de elevi, parinti si
consiliul clasei;
2. completeaza catalogul clasei cu datele personale ale elevilor;
3. motiveaza absentele elevilor, in conformitate cu procedurile stabilite de Regulamentul de

organizare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar;
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4. stabileste, impreund cu consiliul clasei si cu consiliul profesoral, dupa caz, nota la purtare a
fiecdrui elev, in conformitate cu reglementdrile Regulamentului de organizare si functionare a
unitdtilor de invatdmant preuniversitar;

5. aplica, dacd este cazul, sanctiuni elevilor in conformitate cu Regulamentul de organizare si
functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar si regulamentul intern al scolii;

6. incheie situatia scolard a fiecdrui elev la sfarsit de semestru si de an scolar si 0 consemneazi in
catalog si in carnetele de elev;

7. realizeaza ierarhizarea elevilor la sfarsit de an scolar pe baza rezultatelor obtinute de citre acestia
la invatatura si purtare;

8. propune consiliului de administratie acordarea de alocatii si burse pentru elevi, in conformitate cu
prevederile legale;

9. intocmeste semestrial si anual si prezintd consiliului profesoral spre validare un raport scris
asupra situatiei scolare si comportamentale a elevilor;

10. completeaza toate documentele specifice colectivului de elevi pe care-l coordoneazi;

11. elaboreaza portofoliul dirigintelui.
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CAPITOLUL VI
ELEVII

Dobandirea si exercitarea calititii de beneficiar primar al educatiei

Art. 74

Conform prevederilor legale, beneficiarii primari ai invatdmantului in colegiu sunt elevii.

Art.75

(1) Dobandirea calitatii de beneficiar primar al educatiei se face prin inscrierea in colegiu.

(2) inscrierea se aproba de citre conducerea unititii de invagimant cu respectarea prezentului
Regulament si a altor reglementéri specifice, urmare a solicitarii scrise primite din partea parintilor,
tutorilor sau sustinatorilor legali.

Art. 76

Inscrierea in clasa a IX-a a invatamantului liceal se face in conformitate cu metodologia aprobata
prin ordin al ministrului educatiei nationale.

Art. 77

Elevii promovati vor fi inscrisi de drept in anul urmétor de studiu, daca nu exista prevederi specifice
de admitere in clasa respectiva.

Art. 78

(1) Calitatea de beneficiar primar al educatiei se exercitd prin frecventarea cursurilor si prin
participarea la activitdtile existente in programul colegiului

(2) Calitatea de elev se dovedeste cu carnetul de elev, vizat la inceputul fiecarui an scolar de catre
directorul Colegiului Economic ”Dimitrie Cantemir” Suceava.

Art. 79

(1) Prezenta elevilor la fiecare ora de curs se verifica de catre cadrul didactic, care consemneazi in
catalog, in mod obligatoriu, fiecare absenta.

(2) Motivarea absentelor se face de cétre profesorul diriginte in ziua prezentarii actelor justificative.
(3) In cazul elevilor minori, parintii, tutorii sau sustinatorii legali au obligatia de a prezenta personal
profesorului diriginte actele justificative pentru absentele copilului sau.

(4) Actele medicale pe baza cérora se face motivarea absentelor sunt, dupé caz: adeverinta eliberata
de medicul cabinetului scolar, de medicul de familie sau medicul de specialitate,
adeverintd/certificat medical/foaie de externare/scrisoare medicala eliberate de unitatea sanitard in
care elevul a fost internat. Actele medicale trebuie si aiba viza cabinetului scolar sau a medicului de

familie care are in evidenta fisele medicale/carnetele de sinitate ale elevilor.
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(5) In limita a 20 de ore de curs pe semestru, absentele pot fi motivate doar pe baza cererilor scrise
ale parintelui, tutorelui sau sustinatorului legal al elevului sau ale elevului major, adresate
profesorului diriginte al clasei, avizate in prealabil de motivare de catre directorul unitatii.

(6) Actele pe baza carora se face motivarea absentelor se prezinta in termen de 7 zile de la reluarea
activitatii elevului de catre parinti/reprezentanti legali si sunt pastrate de cétre profesorul diriginte,
pe durata a trei ani scolari.

(7) Nerespectarea termenului prevazut la alin. (5) atrage declararea absentelor ca nemotivate.

(8) In cazul elevilor reprezentanti, absentele se motiveazi pe baza actelor justificative, conform
prevederilor statutului elevului.

Art. 80

(1) La cererea scrisd a directorilor unitatilor de invatdmant cu program sportiv suplimentar, a
profesorilor-antrenori din unitatile de invdtiméant cu program sportiv integrat, a directorilor
cluburilor sportive scolare/asociatiilor sportive scolare sau a conducerilor structurilor nationale
sportive, directorul unitatii de invatimant aproba motivarea absentelor elevilor care participd la
cantonamente si la competitii de nivel local, judetean, regional, national si international.

(2) Directorul unitatii de invatimant aprobd motivarea absentelor elevilor care participd la
olimpiadele si concursurile scolare si profesionale organizate la nivel local, judetean/interjudetean,
regional, national si international, la cererea scrisd a profesorilor indrumétori/insotitori.

Art. 81

Elevii retragi se pot reinmatricula, la cerere, la inceputul anului scolar la acelasi nivel/ciclu de
invatamant si aceeasi forma de invatamant, redobandind astfel calitatea de elev.

Art. 82

(1) Elevii aflati in situatii speciale — cum ar fi nasterea unui copil, detentie, care au persoane in
ingrijire si altele asemenea — sunt sprijiniti sa finalizeze invatamantul obligatoriu.

(2) Nerespectarea de catre elevi a indatoririlor si obligatiilor prevazute la art. 14 din Statutul
elevului, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei nationale si cercetdrii stiintifice nr. 4.742/2016,
se sanctioneaza in conformitate cu art. 16 alin. (4) lit. a—f din acelasi statut, sau activitate practica
desfasurata in scoald in folosul comunitatii de elevi.

Art. 83

Pentru comportamentul in gcoald al elevilor se fac urmitoarele detalieri referitor la capitolul
interdictii din Statutul elevului de la art.15:

1) Accesul forfat pe poarta principald a scolii — asimilat cu violentd de comportament fatd de

personalul unitatii de invatamant si fata de colegi, litera i);
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2) Indisciplina la ore, consum de hrana sau lichide in timpul orei, refuz de a-si prezenta identitatea
la solicitarea oricarui angajat al scolii — asimilat cu comportamente jignitoare, indecente, de
intimidare fata de personalul scolii si colegi, litera i);

3) Aruncarea de obiecte pe fereastrd, intrucat acestea pot rani persoane aflate langa cladire, -
asimilat cu participarea la acte de violenta, litera i);

4) Furtul de la colegi— asimilat cu comportament indecent de intimidare,discriminare si violenta,
litera i)

5) Intarzierea restituirii la biblioteca scolii a cartii imprumutate mai mult de trei siptimani se
sanctioneaza cu prestarea unei ore de munca la biblioteca scolii.

Art. 84

Sunt considerate nerespectare a indatoririlor elevilor din capitolul obligatii/indatoriri din statutul
elevilor de la art.14:

1) intarzierea la ora - indatorirea de a frecventa toate cursurile litera a). Repetarea intarzierilor
atrage dupa sine interdictia pentru profesor de a motiva respectiva ora.

2) Practicarea de jocuri de noroc in incinta scolii — indatorirea de a avea un comportament civilizat
litera ¢) indatorirea de a dobandi competentele prevazute de programele scolare, litera a)

3) Furtul din bunurile scolii — indatorirea de a pastra bunurile scolii litera j)

4) Organizarea de actiuni care perturba programul scolii — indatorirea de a pastra linistea si ordinea
in perimetru scolii, litera i).

Art.85

(1) Incalcarea prevederilor din art.14 si art.15 din Statutul Elevilor atrage dupi sine discutarea unei
scaderi a mediei la purtare in consiliul profesoral al clasei sau dacd este cazul in consiliul
profesoral.

(2) Pentru incalcarea art.15 litera i se acorda obligatoriu o sanctiune daci a existat contact fizic.

(3) Pentru incélcari ale interdictiilor d, h, i din art 15 petrecute in afara scolii si raportate scolii de
organe ale statului se intruneste in scurt timp consiliul profesoral al clasei cu invitarea directorului
si se stabileste daca se scade media la purtare intr-un cuantum datorat numai acestei fapte. Pentru
cazurile de notd propusa sub 7 se intruneste consiliul profesoral.

Art. 86

Copiatul sau tentativa de a copia atrage evaluarea cu nota 1.

Art.87

In cazuri urgente de necesitate familiala sau medicala, elevilor li se permite iesirea din scoala pe

poarta principald, in modul urmator:
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a) Pentru elevii minori: la solicitarea telefonicd a parintelui/ sustindtorului legal, facutd fie
dirigintelui fie profesorului cu care urmeaza sa aiba ora elevul; dirigintele sau profesorul emite un
bilet de voie, pentru un interval orar, astfel ca elevul sa poata reintra in scoalad daca este cazul.
b) Pentru elevi majori, in baza solicitarii elevului.

Aceste bilete nu pot constitui motivare. Motivarea este solicitatd in scris de parinte, in

limita celor 20 de absente.

Activitatea educativa extrascolara

Art. 88

Activitatea educativa extrascolara din unitatea de invatdmant este conceputa ca mediu de dezvoltare
personald, ca modalitate de formare si intarire a culturii organizationale a unititii de invatamant si
ca mijloc de imbunatatire a motivatiei, frecventei si performantei scolare, precum si de remediere a
unor probleme comportamentale ale elevilor.

Art. 89

(1) Activitatea educativa extragcolara din cadrul colegiu se desfasoara in afara orelor de curs.

(2) Activitatea educativa extrascolara din unitatea de invatdmant se poate desfasura fie in incinta
unititii de invatdmant, fie in afara acesteia, in palate si cluburi ale copiilor, in cluburi sportive
scolare, in baze sportive si de agrement, in spatii educationale, culturale, sportive, turistice, de
divertisment.

Art. 90

(1) Activitatile educative extrascolare desfasurate in cadrul unitatii de invatdmant pot fi: culturale,
civice, artistice, tehnice, aplicative, stiintifice, sportive, turistice, de educatie rutierd,
antreprenoriale, pentru protectie civila, de educatie pentru sdnétate si de voluntariat.

(2) Activitatile educative extragcolare pot consta in: proiecte si programe educative, concursuri,
festivaluri, expozitii, campanii, schimburi culturale, excursii, serbari, expeditii, scoli, tabere si
caravane tematice, dezbateri, sesiuni de formare, simpozioane, vizite de studiu, vizite, ateliere
deschise etc.

(3) Activitatea educativa poate fi proiectata atét la nivelul fiecarei clase de elevi. de cétre profesorul
diriginte,eventaul in colaborare cu alti profesori, cét si la nivelul unittii de invatamant, de catre
coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extragcolare.

(4) Activitatile educative extrascolare sunt stabilite in consiliul profesoral al unitatii de invatamant,
impreun cu consiliile elevilor, in urma unui studiu de impact, in conformitate cu optiunile elevilor
si ale parintilor, tutorilor sau sustindtorilor legali, precum si cu resursele de care dispune unitatea de
invatamant.
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(5) Pentru organizarea activitatilor extragcolare sub forma excursiilor, taberelor, expeditiilor si a
altor activitdti de timp liber care necesitd deplasarea din localitate de domiciliu, trebuie sa se
respecte prevederile stabilite prin ordin al ministrului educatiei nationale.

Art. 91

Evaluarea activitatii educative extrascolare la nivelul unitétii de invatamant se centreaza pe:

(a) gradul de dezvoltare si diversificare a setului de competente cheie;

(b) gradul de responsabilizarea si integrare sociald;

(c) adoptarea unei culturi organizationale demne si decente;

(d) gradul de formare a mentalitatii specifice invatarii pe tot parcursul vietii.

Art. 92

(1) Evaluarea activitatii educative extrascolare la nivelul unitétii de invatdmant este realizata, anual,
de catre coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare.

(2) Raportul anual privind activitatea educativa extrascolard derulata la nivelul unitatii de
invatdmant este prezentat si dezbatut in consiliul profesoral si aprobat in consiliul de administratie.
(3) Raportul anual privind activitatea educativd extrascolard derulatd la nivelul unitatii de
invagamant este inclus in raportul anual privind calitatea educatiei in respectiva unitate.

Art. 93

Evaluarea activitdtii educative extrascolare derulate la nivelul unitatii de invatamant este parte a

evaludrii institutionale a respectivei unitati de invatdmant.

Evaluarea elevilor

Evaluarea rezultatelor invdtdirii. Incheierea situatiei scolare

Art. 94

(1) Evaluarea are drept scop orientarea si optimizarea invatarii.

(2) Conform legii, evaludrile se realizeaza, la nivelul de disciplind, domeniu de studiu sau modul de
pregatire.

(3) Evaluarea se centreazd pe competente, ofera feed-back real elevilor si sta la baza planurilor
individuale de invétare.

Art. 95

(1) Evaluarea rezultatelor la invatatura se realizeaza permanent, pe parcursul anului scolar.

(2) Fiecare semestru cuprinde si perioade de consolidare si de evaluare a competentelor dobéandite
de beneficiarii primari ai educatiei. In aceste perioade se urmareste:

a) ameliorarea rezultatelor procesului de predare-invitare;

b) fixarea si sistematizarea cunostintelor;
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¢) stimularea elevilor cu ritm lent de invatare sau cu alte dificultati in dobandirea cunostintelor,
deprinderilor si in formarea si dezvoltarea atitudinilor;

d) stimularea pregatirii elevilor capabili de performanta inalta.

Art. 96

(1) Instrumentele de evaluare se stabilesc in functie de varsta si de particularitatile psihopedagogice
ale beneficiarilor primari ai educatiei si de specificul fiecdrei discipline. Acestea pot fi:

a) chestiondri orale;

b) lucriri scrise;

c) experimente si activitati practice;

d) referate si proiecte;

e) interviuri;

f) portofolii;

g) probe practice;

h) alte instrumente stabilite de catedrele/comisiile metodice si aprobate de director sau elaborate de
catre Ministerul Educatiei Nationale/inspectoratele scolare.

(2) Elevii vor avea la fiecare disciplind, cu exceptia celor preponderent practice, cel putin o
evaluare prin lucrare scrisd pe semestru.

Art. 97

Testele de evaluare, subiectele de examen de orice tip si lucrdrile semestriale scrise (teze) se
elaboreaza pe baza cerintelor didactico-metodologice stabilite de programele scolare, parte a
Curriculumului national.

Art. 98

(1) Rezultatele evaluarii se exprimd, dupa caz, prin: note de la 10 la 1.

(2) Rezultatele evaluarii se consemneaza in catalog, cu cerneala albastrd, sub forma:"Nota/data”
Art.99

(1) Notele acordate se comunica in mod obligatoriu elevilor, se trec in catalog si in carnetul de elev
de catre cadrul didactic care le acorda.

(2) Numairul de note acordate semestrial fiecarui elev, la fiecare disciplind de studiu, exclusiv nota
de la lucrarea scrisd semestriala (tezd), dupa caz, trebuie s fie cel putin egal cu numarul sdptdmanal
de ore de curs prevazut in planul de invatamant. Fac exceptie disciplinele cu o ord de curs pe
sdptdmana, la care numarul minim de calificative/note este de doua.

(3) Elevii aflati in situatie de corigentd vor avea cu cel putin un o notd in plus fatd de numarul de
note prevazute la alin. (2), ultima nota fiind acordata, de reguld, in ultimele doud saptdmani ale

semestrului, cu conditia ca acesta sa fie prezent la ore.
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(4) Disciplinele, la care se sustin lucrari scrise semestriale (teze), precum si perioadele de
desfasurare a acestora se stabilesc prin ordin al ministrului educatiei nationale.

(5) Notele la lucrarile scrise semestriale (teze) se analizeaza cu elevii intr-o ord special destinata
acestui scop si se trec in catalog. Lucrdrile scrise semestriale (tezele) se pastreaza in scoala pana la
sfarsitul anului scolar.

Art. 100

(1) La sfarsitul fiecarui semestru si la incheierea anului scolar, cadrele didactice au obligatia sa
incheie situatia scolara a elevilor, in conditiile prezentului regulament.

(2) La sfarsitul fiecarui semestru, profesorul diriginte consultd consiliul clasei pentru acordarea
mediei la purtare, prin care sunt evaluate frecventa si comportarea elevului, respectarea de catre
acesta a reglementarilor adoptate de unitatea de invatimant.

(3) La sfarsitul fiecarui profesorul diriginte consultd consiliul clasei pentru elaborarea aprecierii
asupra situatiei scolare a fiecarui elev.

Art. 101

(1) La fiecare disciplina de studiu media semestriala este calculatd din numarul de note prevazut de
prezentul Regulament.

(2) La disciplinele de studiu la care nu se sustine lucrarea scrisd semestriald (teza), media
semestriald se obtine prin rotunjirea mediei aritmetice a notelor la cel mai apropiat numar intreg. La
o diferenta de 50 de sutimi, rotunjirea se face in favoarea elevului.

(3) Media la evaluarea periodicd este media aritmeticd a notelor inscrise in catalog, cu exceptia
notei de la lucrarea scrisd semestriald (teza), medie calculatd cu doud zecimale exacte, farad
rotunjire.

(4) La disciplinele de studiu la care se sustine lucrarea scrisa semestriala (teza) media semestriala se
calculeaza astfel: "media semestriala = (3M+T)/4", unde "M" reprezintd media la evaluarea
periodica, iar "T" reprezintd nota obtinuta la lucrarea scrisd semestriald (tezd). Nota astfel obtinutd
se rotunjeste la cel mai apropiat numar intreg. La o diferentd de 50 de sutimi, rotunjirea se face in
favoarea elevului.

(5) Media anuali la fiecare disciplina este data de media aritmetica a celor doua medii semestriale,
calculatd cu doud zecimale exacte, fard rotunjire. In cazul in care elevul a fost scutit medical, pe un
semestru, la disciplina educatie fizica si sport, calificativul/media de pe semestrul in care elevul nu
a fost scutit devine calificativul/media anuala.

(6) Nota lucrarii scrise semestriale (teza) si mediile semestriale si anuale se consemneaza in catalog

cu cerneala rosie.
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(7) Media anuala generala se calculeaza ca medie aritmetica, fara rotunjire, a mediilor anuale de la
toate disciplinele si de la purtare. Media generala, in cazul curriculumului organizat pe module, se
calculeazad in conformitate cu reglementarile legale in vigoare, media generala a unui modul fiind
similard cu media generala a unei discipline.

Mediile semestriale si anuale pe disciplind se consemneaza in catalog de catre cadrul didactic care
a predat disciplina. Mediile la purtare se consemneaza in catalog de profesorii diriginti ai claselor.
Art. 102

(1) Elevii scutiti de efort fizic au obligatia de a fi prezenti la orele de educatie fizica si sport.
Acestor elevi nu li se acorda note si nu li se incheie media la aceasta disciplind in semestrul sau in
anul in care sunt scutiti medical.

(2) Pentru elevii scutiti medical, profesorul de educatie fizica si sport va consemna in catalog, la
rubrica respectiva, "scutit medical in semestrul .. " sau "scutit medical in anul gcolar .. ", specificand
totodatd documentul medical, numarul si data eliberarii acestuia. Documentul medical va fi atasat la
dosarul elevului, aflat la profesorul de educatie fizica si sport.

Art. 103

(1) Parintii, tutorii sau sustinatorii legali ai elevilor minori, respectiv elevii majori care doresc sa isi
exercite dreptul de a participa la ora de Religie isi exprima optiunea in scris, intr-o cerere adresata
unitatii de invatamant, in care precizeaza si numele cultului solicitat.

(2) Schimbarea optiunii de a frecventa ora de Religie se face tot prin cerere scrisa a elevului major,
respectiv a parintelui tutorelui legal instituit pentru elevul minor.

(3) in situatia in care parintii/tutorii sau sustinatorilor legali ai elevului minor, respectiv elevul
major decid, in cursul anului scolar, schimbarea optiunii de a frecventa ora de Religie, situatia
scolard a elevului respectiv pe anul in curs se incheie fara disciplina Religie.

(4) In mod similar se procedeaza si pentru elevul ciruia, din motive obiective, nu i s-au asigurat
conditiile necesare pentru frecventarea orelor la aceasta disciplina.

(5) Elevilor aflati in situatiile prevazute la alin. (3) si (4) li se vor asigura activitati educationale
alternative in cadrul unititii de invatdmant, stabilite prin hotararea consiliului de administratie.

Art. 104

(1) Sunt declarati promovati elevii care, la sfarsitul anului scolar, obtin la fiecare disciplind de
studiu cel putin media anuala 5,00, iar la purtare, media anuald 6,00.

Art. 105

Sunt declarati amanati, semestrial sau anual, elevii carora nu li se poate definitiva situatia scolara la

una sau la mai multe discipline de studiu/module din urmatoarele motive:
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a) au absentat, motivat i nemotivat, la cel putin 50% din numarul de ore de curs prevazut intr-un
semestru la disciplinele/modulele respective.

b) au fost scutiti de frecventd de catre directorul unitatii de invatimant in urma unor solicitiri
oficiale, pentru perioada participdrii la festivaluri §i concursuri profesionale, cultural-artistice si
sportive, interne si internationale, cantonamente si pregatire specializata;

¢) au beneficiat de bursa de studiu in straindtate, recunoscuta de Ministerul Educatiei Nationale;

d) au urmat studiile, pentru o perioada determinata de timp, in alte tari;

e) nu au un numdr suficient de calificative/note, necesar pentru incheierea mediei/mediilor sau nu
au calificativele/mediile semestriale ori anuale la disciplinele/modulele respective, consemnate in
catalog de catre cadrul didactic, din alte motive decat cele de mai sus.

Art. 106

(1) Elevii declarati amanati pe semestrul I isi vor incheia situatia scolara in primele 2 sdptamani de
la revenirea la scoala.

(2) incheierea situatiei scolare a elevilor prevazuti la alin. (1) se face pe baza notelor consemnate in
rubrica semestrului I, datate la momentul evaluarii.

(3) Incheierea situatiei scolare a elevilor amanati pe semestrul al doilea, a celor declarati amanati
pe semestrul I si care nu si-au incheiat situatia scolard conform prevederilor alin. (1) si (2) sau
amanati anual se face intr-o perioada stabilitd de conducerea unitatii de invatamant, inaintea sesiunii
de corigente. Elevii amanati, care nu promoveaza la una sau doud discipline de studiu in sesiunea de
examene de incheiere a situatiei scolare a elevilor amanati, se pot prezenta la sesiunea de examene
de corigente.

Art. 107

(1) Sunt declarati corigenti elevii care ob{in medii anuale sub 5,00 la cel mult doua discipline de
studiu, precum si elevii amanati care nu promoveaza examenul de incheiere a situatiei scolare, la cel
mult doua discipline de studiu.

(2) Pentru elevii corigenti, se organizeaza anual o singura sesiune de examene de corigentd, intr-o
perioada stabilitd de Ministerul Educatiei Nationale.

Art. 108

(1) Sunt declarati repetenti:

a) elevii care au obtinut medii anuale sub 5,00 la mai mult de doua discipline de invatimant care se
finalizeaza la sféarsitul anului scolar.

b) elevii care au obtinut la purtare media anuala mai mica de 6,00;

¢) elevii corigenti care nu se prezintd la sesiunea de examen de corigentd sau care nu promoveazi

toate examenele de corigenta
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d) elevii amanati care nu se prezintd la sesiunea de incheiere a situatiei scolare la cel putin o
disciplina;

e) elevii exmatriculati, cu drept de reinscriere; acestora li se inscrie in documentele scolare
"Repetent prin exmatriculare, cu drept de reinscriere in aceeasi unitate de invatamant sau in alta
unitate de invatamant", respectiv "fara drept de inscriere in nici o unitate de invatdmant pentru o
perioada de 3 ani".

Art. 109

(1) Elevii declarati repetenti — clasele IX — X - se pot inscrie in anul scolar urmétor in clasa pe care
o repetd, la aceeasi unitate de invatdmant, inclusiv cu depdsirea numarului maxim de elevi la clasa
prevézut de lege, sau se pot transfera la altd unitate de invatdmant.

(2) Pentru elevii din clasele XI - XII declarati repetenti la sfarsitul primului an de studii, reinscrierea
se poate face si peste cifra de scolarizare aprobata.

(3) Elevii se pot afla in situatia de repetentie de cel mult doua ori. Anul de studiu se poate repeta o
singura data.

(4) Continuarea studiilor de catre elevii din clasele a XI - XIla care repeta a doua oard un an scolar
sau care se afla in stare de repetentie pentru a treia oard se poate realiza in invdtdmantul cu
frecventd redusa.

Art. 110

(1) Dupa incheierea sesiunii de corigentd, elevii care nu au promovat la o singurd disciplind de
invatdmant/un singur modul au dreptul sa solicite reexaminarea. Aceasta se acorda de catre director,
in cazuri justificate, o singurd data.

(2) Cererea de reexaminare se depune la secretariatul unitatii de invatamant, in termen de 24 de ore
de la afigarea rezultatelor examenului de corigenta.

(3) Reexaminarea se desfisoard in termen de doua zile de la data depunerii cererii, dar nu mai
tarziu de data inceperii cursurilor noului an scolar.

(4) Comisia de reexaminare se numeste de catre director si este formatd din alte cadre didactice
decat cele care au facut examinarea.

Art. 111

(1) Pentru elevii declarafi corigenti sau aménati pentru an scolar, examinarea se face din toatd
materia studiat in anul scolar, conform programei scolare.

(2) Pentru elevii aménati pentru un semestru, examinarea in vederea incheierii situatiei, se face
numai din materia acelui semestru.

(3) Pentru elevii care sustin examene de diferentd, examinarea se face din materia studiata in anul

scolar respectiv sau dintr-o parte a acesteia, in functie de situatie.
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(4) Disciplinele la care se dau examene de diferentd sunt cele prevazute in trunchiul comun si in
curriculumul diferentiat al specializérii profesionale ale clasei la care se face transferul si care nu au
fost studiate de candidat. Se sustine examen separat pentru fiecare an de studiu.

(5) In situatia transferarii elevului dupa semestrul I, secretarul scolii inscrie in catalogul clasei la
care se transferd candidatul numai mediile din primul semestru de la disciplinele pe care elevul le
studiaza la specializarea la care s-a transferat. Notele obtinute la examenele de diferente sustinute la
disciplinele prevazute in trunchiul comun si in curriculum diferentiat ale specializarii profesionale a
clasei la care se transferd si care nu au fost studiate de candidat anterior transferului reprezinta
mediile pe semestrul I la disciplinele respective.

(6) Nu se sustin examene de diferentd pentru disciplinele din curriculumul la decizia
scolii.

(7) In cazul elevilor transferati, acestia preiau disciplinele optionale ale clasei in care se transfera. in
situatia transferului elevului la inceputul semestrului al Il-lea sau in cursul acestuia, mediile
semestriale obtinute la disciplinele optionale ale clasei, la sfarsitul semestrului al II-lea, devin medii
anuale pentru disciplina respectiva.

(8) In cazul transferului pe parcursul anului scolar, parintele, tutorele sau sustinitorul legal al
elevului 1si asuma in scris responsabilitatea insusirii de catre elev a continutului programei scolare
parcurse pand in momentul transferului, la disciplinele optionale, la unitatea de invatdmant
primitoare.

(9) in situatia mentionata la alin. (7), in foaia matricola vor fi trecute si disciplinele optionale pe
care le-a parcurs elevul la unitatea de invatimant de la care se transferd, la care are situatia scolara
incheiata pe primul semestru, cat si pe cele ale clasei din unitatea de invatdmant la care se transfera.
in acest caz, media semestriali la fiecare din aceste discipline optionale devine medie anuala.

(10) In cazul transferului elevilor corigenti la cel mult doua discipline, cu schimbarea, si care nu
vor mai studia la unitatea de invatamant primitoare disciplinele/modulele respective, se vor sustine
doar examenele de diferentd. Prevederea se aplica si in cazul elevilor declarati aménati.

Art. 112

(1) Obligatia de a frecventa invatamantul obligatoriu la forma cu frecventd inceteaza la vérsta de 18
ani. Persoanele care nu si-au finalizat invagamantul obligatoriu pana la aceasta varstd si care au
depasit cu mai mult de 3 ani varsta clasei isi pot continua studiile, la cerere, la forma de invatamant
cu frecventa redusa.

(2) Persoanele care au depdsit cu mai mult de 3 ani varsta clasei in care puteau fi inscrisi si care nu
au absolvit invatimantul primar pana la varsta de 15 ani, precum si persoanele care au depdsit cu

mai mult de 3 ani varsta clasei in care puteau fi inscrisi si care nu si-au finalizat invatdmantul
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secundar inferior, gimnazial, pot continua studiile, la solicitarea acestora, si in programul "A doua

X"

sansa", conform metodologiei aprobate prin ordin al ministrului educatiei nationale.

Art. 113

(1) Elevii care au urmat cursurile intr-o unitate de invatamant din alta tara pot dobandi calitatea de
elev in Romania numai dupa echivalarea, de catre Ministerul Educatiei Nationale, a studiilor urmate
in straindtate i, dupa caz, dupa sustinerea examenelor de diferentd stabilite in cadrul procedurii de
echivalare.

(2) Elevii mentionati la alin. (1) vor fi inscrisi ca audienti pand la finalizarea procedurii de
echivalare, indiferent de momentul in care parintii, tutorii sau sustindtorii legali ai acestora solicita
scolarizarea.

(3) Activitatea elevilor audienti va fi inregistratd in cataloage provizorii, toate mentiunile privind
evaludrile si frecventa urmand a fi trecute in cataloagele claselor dupa incheierea recunoasterii si a
echivaldrii studiilor parcurse in strdindtate si dupad promovarea eventualelor examene de diferenta.

(4) Alegerea nivelului clasei in care va fi inscris elevul ca audient se face de citre o comisie
formatd din cadre didactice care predau la nivelul de studiu pentru care se solicitd inscrierea,
stabilita la nivelul unitdtii de invatamant, din care face parte directorul/directorul adjunct si un
psiholog/consilier scolar.

(5) Evaluarea situatiei elevului si decizia mentionata la alin. (4) vor tine cont de: varsta si nivelul
dezvoltdrii psiho-comportamentale a elevului, de recomandarea parintilor, de nivelul obtinut in
urma unei evaluari orale sumare, de perspectivele de evolutie scolara.

(6) in cazul in care parintii, tutorii sau sustinatorii legali nu sunt de acord cu recomandarea
comisiei, privind nivelul clasei in care va fi inscris elevul audient, elevul va fi inscris la clasa pentru
care opteaza parintii, pe raspunderea acestora asumatd prin semnatura.

(7) Dosarul de echivalare va fi depus de catre parintii, tutorii sau sustindtorii legali ai elevului la
unitatea de invatimant la care este inscris elevul ca audient. Unitatea de inva{imant transmite
dosarul citre inspectoratul scolar, in termen de cel mult 5 zile de la inscrierea elevului ca audient.
Dosarul este retransmis, in maximum 5 zile, de cétre inspectoratul scolar, citre compartimentul de
specialitate din minister, numai in cazul echivaldrii claselor a Xl-a si a XII-a, pentru recunoasterea
si echivalarea celorlalte clase aplicindu-se normele legale in vigoare.

(8) In cazul in care parintii, tutorii sau sustinatorii legali nu au depus dosarul in termen de 30 de
zile de la inscrierea elevului ca audient, acesta va fi inscris in clasa urmatoare ultimei clase
absolvite in Romania sau in clasa stabilitid de comisia prevazuti la alin. (4).

(9) in termen de maximum 15 zile de la primirea avizului favorabil al Ministerului Educatiei

Nationale privind recunoasterea si echivalarea studiilor, elevul audient este inscris in catalogul
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clasei si i se transferd din catalogul provizoriu toate mentiunile cu privire la activitatea desfasurata -
note, absente etc.

(10) In situatia in care studiile facute in striinitate nu au fost echivalate sau au fost echivalate
partial, iar intre ultima clasa echivalata si clasa in care este inscris elevul ca audient existd una sau
mai multe clase ce nu au fost parcurse/promovate/echivalate, comisia prevazuta la alin. (4) solicita
inspectoratului scolar, in scris, in termen de maximum 30 de zile, examinarea elevului in vederea
incheierii situatiei gcolare pentru anii neechivalati sau care nu au fost parcursi ori promovati.

(11) in contextul previzut la alin. (10) inspectoratul scolar constituie o comisie de evaluare formata
din cadre didactice si cel putin un inspector scolar de specialitate, care evalueaza elevul, in termen
de cei mult 20 de zile, pe baza programelor scolare in vigoare, la toate disciplinele/modulele din
planul-cadru de invatdmant, pentru clasele neechivalate sau care nu au fost parcurse ori promovate.
Comisia va functiona in unitatea de invatamant in care urmeazd sd fie inscris elevul. Dupa
promovarea tuturor examenelor, elevul este inscris in clasa urmétoare ultimei clase promovate, fie
prin recunoastere si echivalare, fie prin promovarea examenelor prevazute la alin. (10). Modul de
desfasurare si rezultatele evaluarii vor fi trecute intr-un proces-verbal care se pastreaza in unitatea
de invatdmant in care elevul urmeaza sa frecventeze cursurile. Aceastd procedura se aplicd si in
cazul persoanelor, indiferent de cetatenie sau statut, care solicitd continuarea studiilor si inscrierea
in sistemul roméanesc, care revin in tara fard a prezenta documente care sa ateste studiile efectuate in
strainatate sau la organizatii furnizoare de educatie care organizeaza si desfdasoard pe teritoriul
Romaniei activitdti corespunzatoare unor sisteme educationale din alte tari, care nu sunt inscrise in
Registrul special al Agentiei Romane pentru Asigurarea Calitatii in invatamantul Preuniversitar.
(12) Elevul este examinat in vederea completdrii foii matricole cu notele aferente fiecarei
discipline, din fiecare an de studiu neechivalat, in ordine inversd, incepand cu ultimul an de studiu.
Dacd elevul nu promoveazd examenele prevazute la alin. (10) la trei sau mai multe discipline,
acesta este evaluat, dupd caz, pentru o clasd inferioara. Daca elevul nu promoveaza examenul de
diferentd, la cel mult doud discipline, acesta este examinat pentru clasele inferioare, apoi sunt
afisate rezultatele evaluarii. Daca parintelui, tutorele sau sustinatorul legal, respectiv elevul major,
solicitd reexaminarea in termen de 24 de ore de la afisarea rezultatelor primei examinari, se aproba
reexaminarea. {n cazul in care nu promoveaza nici in urma reexamindrii, elevul este inscris in prima
clasd inferioara pentru care a promovat examenele la toate disciplinele.

(13) Pentru persoanele care nu cunosc limba romana, inscrierea in invagimantul romanesc se face
conform reglementérilor aprobate prin ordin al ministrului educatiei nationale.

(14) Copiilor lucratorilor migranti li se aplica prevederile legale in vigoare privind accesul la

invatdmantul obligatoriu din Romania.
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(15) Elevilor straini care doresc sa urmeze studiile in invatamantul romanesc li se aplica prevederile
elaborate de Ministerul Educatiei Nationale, privind scolarizarea elevilor strdini in invatamantul
preuniversitar din Romania.

Art. 114

(1) Consiliile profesorale din cadrul Colegiului valideaza situatia scolara a elevilor, pe clase, in
sedinta de incheiere a cursurilor semestriale/anuale, iar secretarul consiliului consemneazi in
procesul-verbal numarul elevilor promovati, numarul si numele elevilor corigenti, repetenti,
amanati, exmatriculati, precum si numele elevilor cu note la purtare mai mici de 7,00.

(2) Situatia scolard a elevilor corigenti, amanati sau repetenti se comunica in scris parintilor,
tutorilor sau reprezentantilor legali sau, dupa caz, elevilor majori, de catre profesorul diriginte, in
cel mult 10 zile de la incheierea cursurilor fiecdrui semestru/an scolar.

(3) Pentru elevii amanati sau corigenti, profesorul diriginte comunicd in scris parintilor, tutorelui
sau sustinatorului legal, programul de desfidsurare a examenelor de corigentd si perioada de
incheiere a situatiei scolare.

(4) Nu pot fi facute publice, fird acordul pdrintelui, tutorelui sau sustinatorului legal sau al
elevului/absolventului, daca acesta este major, documentele corespunzétoare elevului, cu exceptia
situatiei prevazute de Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului,

republicata.

Transferul copiilor si elevilor

Art. 115

Transferul elevilor se poate realiza de la o unitate de invitdmant la alta, de la un profil la altul, de
la o specializare transferabild la alta, de la o forma de invatamant la alta, de la o clasi la alta, in
conformitate cu prevederile prezentului Regulament si ale Regulamentului de organizare si
functionare al unitatii de invatamant la care se face transferul.

Art. 116

Transferul beneficiarilor primari ai educatiei se face cu aprobarea consiliului de administratie al
unitdtii de invatdmant la care se solicitd transferul si cu avizul consiliului de administratie al unitatii
de invatamant de la care se transfera.

(1) Transferul elevilor se poate realiza de la o grupd/clasi la alta, in aceeasi unitate de invatamant
sau de la o unitate de invatdmant la alta, in limita efectivelor maxime de elevi la clasa.

(2) In situatii exceptionale, in care transferul nu se poate face in limita efectivelor maxime la clasa,

inspectoratul scolar poate aproba depésirea efectivului maxim, in scopul efectudrii transferului.
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(3) Aprobarea transferurilor la care se schimbda filiera, domeniul de pregatire,
specializarea/calificarea profesionald este conditionatd de promovarea examenelor de diferenta.

(4) Disciplinele la care se sustin examene de diferentd se stabilesc prin compararea celor doua
planuri cadru. Modalitatile de sustinere a acestor diferente se stabilesc de catre consiliul de
administratie al unitatii de invatamant si de citre membrii catedrei.

(5) Elevii din clasele a 1X-a se pot transfera numai dupd primul semestru, dacd media lor de
admitere este cel putin egald cu media ultimului admis la specializarea la care se solicita transferul.
(6) Criterii interne de realizare a transferului elevilor:

a. prioritate la transfer au elevii colegiului;

b. departajarea elevilor care solicitd aceeasi clasa se face pe baza mediilor generale;

c. Consiliul de administratie poate aproba transferul elevilor din clasele X — XII tinand cont de
criteriul de medie, in limita efectivului de 29 elevi/claséd cu conditia ca media lor din ultimul an sa
nu fie mai mica decat a ultimului elev din clasa solicitatd, dar in nici un caz mai micé de 7(sapte);

e. gemenii se pot transfera in clasa celui cu media mai mare sau mai micd la cererea acestora.

(7) In cadrul Colegiului, elevii se pot transfera pastrand forma de invatamant astfel:

a. de la o clasd la alta cu aceeasi specializare, in limita efectivelor de 30 elevi/clasa sau de 32
elevi/clasa;

b. de la o filiera la alta, de la un profil la altul, de la o specializare la alta in limita efectivelor de 32
elevi/clasa sau de 34 elevi/clasd dupd promovarea examenelor de diferenta;

c. Consiliul de administratie poate aproba transferul la alt liceu sau de la alt liceu cu schimbarea
profilului sau specializarii in limita efectivelor de 32 elevi/clasa, dupa promovarea examenelor de
diferenta tinand cont ca media celui transferat s fie cel putin egald cu media ultimului promovat
din clasa la care se solicita transferul; in cazul in care sunt mai multi solicitanti cu aceeasi medie,
departajarea se face in functie de media de la o specializare sau profil.

(8) In cadrul invagimantului profesional cu durata de 3 ani, elevii de la clasa a IX-a se pot transfera
numai dupd primul semestru, dacd media lor de admitere este cel putin egala cu media ultimului
admis la calificarea profesionald la care se solicitd transferul; in situatii medicale deosebite, elevii
din clasa a IX-a a invatdmantului profesional cu durata de 3 ani pot fi transferati si in cursul
primului semestru sau inainte de inceperea acestuia, pe baza avizului comisiei medicale judetene, cu
respectarea conditiei de medie, mentionate anterior;

(9) In cadrul invatamantului profesional cu durata de 3 ani, elevii din clasele a X-a si a XI-a se pot
transfera, de reguld, daca media lor din ultimul an este cel putin egald cu media ultimului promovat
din clasa la care se solicitd transferul. Exceptiile de la aceasta prevedere se aproba de catre consiliul

de administratie;
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(10) Transferul elevilor de la o formatiune de studiu cu predarea unei limbi de circulatie
internationald in regim normal la o formatiune de studiu cu predare intensiva, respectiv bilingva, a
unei limbi de circulatie internationala se realizeaza astfel:

a) la nivel liceal, incepand cu clasa a [X-a, elevii care se transferd la clasele cu predare intensiva,
respectiv bilingva a unei limbi de circulatie internationald vor sustine examene de diferentd (dupa
caz) si un test de verificare a competentelor lingvistice in unitatea de invatamant la care se transfera.
(2) Subiectele aferente testelor/probelor vor fi elaborate la nivelul unitatii de invatimant de cétre o
comisie desemnata in acest sens de directorul unitatii de invatamant.

Art. 117

(1) Transferurile in care se pastreaza forma de invatdmant, profilul si/sau specializarea se
efectueaza, de regula, in perioada intersemestriala sau a vacantei de vara.

(2) Dupa aprobarea transferului, unitatea de invatdmant primitoare este obligata sa solicite situatia
scolard a elevului in termen de 5 zile lucratoare. Unitatea de invdtamant de la care se transferd
elevul este obligata sa trimita la unitatea de invatdmant primitoare, situatia scolara a celui transferat,
in termen de 10 zile lucratoare de la primirea solicitarii. Pana la primirea situatiei scolare de cétre
unitatea de invatimant la care s-a transferat, elevul transferat participd la cursuri in calitate de

audient.

CAPITOLUL VII
Scoala si comunitatea

Drepturile parintilor, tutorilor sau sustinitorilor legali

Art. 118

(1) Parintii, tutorii sau sustinatorii legali ai elevului sunt parteneri educationali principali ai
unitétilor de invatamant.

(2) Parintii, tutorii sau sustinatorii legali ai elevului au acces la toate informatiile legate de sistemul
de invitamant care privesc educatia copiilor lor.

(3) Pirintii, tutorii sau sustinatorii legali ai copilului/elevului au dreptul de a fi sustinuti de sistemul
de invatimant, pentru a se educa si a-si imbunatatii aptitudinile ca parteneri in relatia familie -
scoala.

Art. 119

(1) Parintele, tutorele sau sustindtorul legal al copilului/elevului are dreptul s fie informat periodic

referitor la situatia scolard si la comportamentul propriului copil.
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(2) Parintele, tutorele sau sustindtorul legal al copilului/elevului are dreptul sd dobandeasca
informatii referitoare numai la situatia propriului copil.

Art. 120

(1) Parintele, tutorele sau sustindtorul legal al copilului/elevului are acces in incinta Colegiului
Economic ”Dimitrie Cantemir” Suceava, in concordanta cu procedura de acces, daca:

a) a fost solicitat/a fost programat pentru o discutie cu un cadru didactic sau cu directorul/directorul
adjunct al unitdtii de Invatdmant;

b) desfasoara activitati in comun cu cadrele didactice;

c¢) depune o cerere/alt document la secretariatul unitatii de invatimant;

d) participa la intdlnirile programate cu profesorul diriginte;

e) participd la actiuni organizate de asociatia de parinti.

(2) Consiliul de administratie are obligatia stabilirii procedurii de acces al parintilor, tutorilor sau
sustindtorilor legali in unitétile de invatdmant.

Art. 121

Parintii, tutorii sau sustinatorii legali au dreptul sd se constituie in asociatii cu personalitate juridica,
conform legislatiei in vigoare.

Art. 122

(1)Rezolvarea situatiilor conflictuale sesizate de périntele/tutorele/sustindtorul legal al elevului in
care este implicat propriul copil se face prin discutii amiabile cu salariatul Colegiului Economic
”Dimitrie Cantemir” Suceava implicat, profesorul diriginte. Parintele/tutorele/sustindtorul legal al
elevului are dreptul de a solicita ca la discutii s participe si reprezentantul parintilor. In situatia in
care discutiile amiabile nu conduc la rezolvarea conflictului, parintele/tutorele/sustinatorul legal are
dreptul de a se adresa conducerii unitatii de invatimant, printr-o cerere scrisd, in vederea rezolvarii
problemei.

(2) In cazul in care parintele/tutorele/sustindtorul legal considera ci starea conflictuald nu a fost
rezolvati la nivelul unititii de invatdmant, acesta are dreptul de a se adresa, in scris, inspectoratului

scolar Suceava, pentru a media si rezolva starea conflictuala.

Indatoririle parintilor, tutorilor sau sustinitorilor legali

Art. 123

(1) Potrivit prevederilor legale parintele, tutorele sau sustindtorul legal are obligatia de a asigura
frecventa scolard a elevului in invatdmantul obligatoriu si de a lua masuri pentru scolarizarea

elevului, pana la finalizarea studiilor.
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(2) Parintele, tutorele sau sustindtorul legal care nu asigura scolarizarea elevului, in perioada
invatdmantului obligatoriu, poate fi sanctionat, conform legislatiei in vigoare, cu amenda cuprinsa
intre 100 lei si 1.000 lei ori este obligat sd presteze munca in folosul comunitaii.

(3) Constatarea contraventiei si aplicarea amenzilor contraventionale prevazute la alin. (2) se
realizeaza de catre persoanele imputernicite de primar in acest scop, la sesizarea consiliului de
administratie al Colegiului Economic ’Dimitrie Cantemir” Suceava.

(4) Conform legislatiei in vigoare, la inscrierea copilului/elevului in unitatea de invatdmant,
parintele, tutorele sau sustinatorul legal are obligatia de a prezenta documentele medicale solicitate,
in vederea mentinerii unui climat sdndtos la nivel de grupa/formatiune de studiu/pentru evitarea
degradarii starii de sdnatate a celorlalti elevi/prescolari din colectivitate/unitatea de invatadmant.

(5) Parintele, tutorele sau sustinatorul legal are obligatia ca, cel putin o data pe luna, sd ia legatura
cu profesorul diriginte pentru a cunoaste evolutia copilului/elevului. Prezenta périntelui, tutorelui
sau sustindtorului legal va fi consemnatd in caietul profesorului diriginte, cu nume, data si
semnatura.

(6) Pirintele, tutorele sau sustindtorul legal raspunde material pentru distrugerile bunurilor din
patrimoniul unitatii de invatdmant, cauzate de elev.

(7) Parintele, tutorele sau sustindtorul legal al elevului are obligatia de a solicitd, in scris, retragerea
elevului in vederea inscrierii acestuia intr-o unitate de invatamant din striinatate.

Art. 124

Se interzice oricdror persoane agresarea fizicd, psihicd, verbald etc. a elevilor si a personalului
unitdtii de invatadmant.

Art. 125

(1) Respectarea prevederilor prezentului regulament si a regulamentului de organizare si
functionare a unitatii de invatamant este obligatorie pentru parintii, tutorii sau sustinatorii legali ai
copiilor/elevilor.

(2) Nerespectarea dispozitiilor art. 123 alin. (6), art. 124 si art. 125 atrage rdspunderea persoanelor

vinovate conform dreptului comun.

Adunarea generali a parintilor
Art. 126
(1) Adunarea generald a parintilor este constituitd din tofi parintii, tutorii sau sustinatorii legali ai

elevilor Colegiului Economic ”Dimitrie Cantemir” Suceava.
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(2) Adunarea generala a parintilor hotaraste referitor la activitatile de sustinere a cadrelor didactice
si a echipei manageriale a unitatii de invatdmant, in demersul de asigurare a conditiilor necesare
educdrii copiilor/elevilor.

(3) In adunarea generala a parintilor se discuta problemele generale ale colectivului de elevi si nu
situatia concretd a unui elev. Situatia unui elev se discuta individual, numai in prezenta parintelui,
tutorelui sau sustinatorului legal al elevului respectiv.

Art. 127

(1) Adunarea generala a parintilor se convoacd de catre profesorul diriginte, de catre presedintele
comitetului de parinti al clasei sau de cétre 1/3 din numarul total al membrilor sii ori al elevilor
clasei.

(2) Adunarea generald a parintilor se convoacd semestrial sau ori de cate ori este nevoie, este
valabil intrunitd in prezenta a jumatate plus unu din totalul périntilor, tutorilor sau sustinatorilor
legali ai copiilor/elevilor din grupa/clasa respectiva si adopta hotérari cu votul a jumatate plus unu
din cei prezenti. In caz contrar se convoaci o nous adunare generald a parintilor, in cel mult 7 zile,
in care se pot adopta hotarari, indiferent de numarul celor prezenti, cu votul a jumatate plus unu din
acestia.

Comitetul de périnti

Art. 128

(1) La nivelul Colegiului Economic “Dimitrie Cantemir” Suceava se infiinteazad si functioneaza
comitetul de périnti.

(2) Comitetul de parinti se alege, prin majoritate simpld a voturilor, in fiecare an, in adunarea
generald a parintilor, convocatd de profesorul diriginte care prezideazi sedinta.

(3) Convocarea adunarii generale pentru alegerea comitetului de parinti are loc in primele 30 de zile
calendaristice de la inceperea cursurilor anului scolar.

(4) Consiliul de conducere al comitetul de parinti este format din 3 persoane: un presedinte si 2
membri. In prima sedinta dupa alegere, membrii comitetului decid responsabilitatile fiecaruia, pe
care le comunica profesorului diriginte.

(5) Consiliul de conducere al comitetului de parinti pe clasa reprezintd interesele parintilor, tutorilor
sau sustindtorilor legali ai elevilor clasei in adunarea generald a pdrintilor, tutorilor sau
sustinatorilor legali, in consiliul profesoral, in consiliul clasei si in relatiile cu echipa manageriala.
Art. 129

Consiliul de conducere al Comitetului de parinti are urmatoarele atributii:

a) pune in practica deciziile luate de catre adunarea generala a parintilor elevilor clasei. Deciziile se

iau cu majoritatea simpla a voturilor parintilor, tutorilor sau sustinatorilor legali prezenti;
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b) sustine organizarea si desfisurarea de proiecte, programe si activitati educative extrascolare la
nivelul clasei si a Colegiului Economic ”Dimitrie Cantemir” Suceava;

c) sustine organizarea si desfisurarea de programe de prevenire si combaterea violentei, asigurarea
sigurantei §i securititii, combaterea discrimindrii si reducerea absenteismului in mediul scolar;

d) sustine activitatile dedicate intretinerii, dezvoltarii si modernizarii bazei materiale a clasei si
unitafii de invatdmant, prin strAngerea de cotizatii voluntare de la membrii asociatiei de parinti si
atragerea de fonduri banesti si donatii de la persoane fizice sau juridice, colectate prin asociatia de
périn{i cu personalitate juridica cu respectarea prevederilor legale in domeniul financiar;

e) sprijind conducerea unitdfii de invatdmant si profesorul diriginte si se implicd activ in
intretinerea, dezvoltarea si modernizarea bazei materiale a clasei si a unitatii de invatimant;

f) sustine organizarea si desfasurarea de activitati de consiliere si orientare socio-profesionale;

g) se implicd in asigurarea securitdtii elevilor in cadrul activitatilor educative, extrascolare si
extracurriculare;

h) prezinta, semestrial, adunarii generale a parintilor, justificarea utilizarii fondurilor alocate, daci
acestea exista.

Art. 130

Presedintele comitetului de parinti pe clasd reprezintd interesele parintilor, tutorilor sau
sustinatorilor legali in relatiile cu organizatia de parinti si prin aceastd in relatie cu conducerea
colegiului si alte foruri, organisme si organizatii.

Art. 131

(1) Comitetul de parinti poate decide sd sustind, inclusiv financiar prin asociatia de parinti cu
personalitate juridicd, cu respectarea prevederilor legale in domeniul financiar, intretinerea,
dezvoltarea si modernizarea bazei materiale a clasei. Hotdrarea comitetului de périnti nu este
obligatorie.

(2) Sponsorizarea unei clase de cdtre un operator economic/persoane fizice se face cunoscutd
comitetului de parinti. Sponsorizarea nu atrage dupa sine drepturi suplimentare pentru elevi/parinti,
tutori sau sustindtori legali.

(3) Este interzisd implicarea elevilor sau a personalului din cadrul colegiului in stringerea

fondurilor.

Consiliul reprezentativ al pirintilor/Asociatia de parinti
Art. 132
(1) La nivelul Colegiului Economic “Dimitrie Cantemir” Suceava functioneazd Consiliul

reprezentativ al parintilor.
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(2) Consiliul reprezentativ al parintilor din cadrul colegiului este compus din presedintii comitetelor
de parinti.

(3) Consiliul reprezentativ al parintilor este o structurd, fard personalitate juridica, a carei activitate
este reglementatd printr-un regulament adoptat prin hotararea adunarii generale a parintilor din
unitatea de invatdmant, care nu are patrimoniu, nu are buget de venituri si cheltuieli, nu are dreptul
de a colecta cotizatii, donatii si a primi finantéri de orice fel de la persoane fizice sau juridice. Se
poate implica in activitatile unitatii de invatdmant prin actiuni cu caracter logistic — voluntariat.

(4) La nivelul Colegiului Economic ”Dimitrie Cantemir” Suceava se constituie Asociatia de parinti
in conformitate cu legislatia in vigoare, privind asociatiile si fundatiile.

Art. 133

(1) Consiliul reprezentativ al parintilor isi desemneaza presedintele si 2 vicepresedinti ale caror
atributii se stabilesc imediat dupa desemnare, de comun acord intre cei 3, si se consemneazi in
procesul-verbal al sedintei.

(2) Consiliul reprezentativ al parintilor se intruneste in sedinte ori de cate ori este necesar.
Convocarea sedintelor Consiliului reprezentativ al parintilor se face de cétre presedintele acestuia
sau, dupa caz, de unul dintre vicepresedinti.

(3) Consiliul reprezentativ al pdringilor desemneaza reprezentantii pdrintilor, tutorilor sau
sustindtorilor legali in organismele de conducere si comisiile Colegiului Economic “Dimitrie
Cantemir” Suceava.

(4) Consiliul reprezentativ al périntilor decide prin vot deschis, cu majoritatea simpla a voturilor
celor prezenti.

(5) Presedintele reprezintd Consiliul reprezentativ al parintilor in relatia cu alte persoane fizice si
juridice.

(6) Presedintele prezintd, anual, raportul de activitate al Consiliului reprezentativ al parintilor.

Art. 144

Consiliul reprezentativ al parintilor are urmétoarele atributii:

a) propune colegiului discipline si domenii care sa se studieze prin curriculumul la decizia scolii,
inclusiv din oferta nationald;

b) sprijind parteneriatele educationale intre unitatea de invatimant si institutiile/organizatiile cu rol
educativ din comunitatea locali;

¢) sustine Colegiului Economic "Dimitrie Cantemir” Suceava in derularea programelor de prevenire
si de combatere a absenteismului si a violentei in mediul scolar;

d) promoveaza imaginea unitatii de invdtimant in comunitatea locald;
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e) se ocupa de conservarea, promovarea si cunoasterea traditiilor culturale specifice minoritatilor in
plan local, de dezvoltarea multiculturalitatii si a dialogului cultural;

f) sustine Colegiului Economic ”Dimitrie Cantemir” Suceava in organizarea si desfisurarea tuturor
activitatilor;

g) sustine conducerea unitatii de invatdimant in organizarea si in desfisurarea consultatiilor cu
péarintii, tutorii sau sustindtorii legali, pe teme educationale;

h) colaboreaza cu institutiile publice de asistentd sociald/educationald specializata, directia generala
de asistentd sociala si protectia copilului, cu organele de autoritate tutelard sau cu organizatiile
nonguvernamentale cu atributii in acest sens, in vederea solutionarii situatiei elevilor care au nevoie
de ocrotire;

i) sustine Colegiului Economic ”Dimitrie Cantemir” Suceava in activitatea de consiliere si orientare
socioprofesionald sau de integrare sociald a absolventilor;

j) propune masuri pentru scolarizarea elevilor din invatdmantul obligatoriu si incadrarea in muncd a
absolventilor;

k) se implica direct in derularea activitatilor din cadrul parteneriatelor ce se deruleaza in unitatea de
invatdmant, la solicitarea cadrelor didactice;

1) sprijind conducerea unitatii in asigurarea sanatatii si securitatii elevilor;

m) are initiative si se implicd in imbunatatirea calitatii vietii, in buna desfasurare a activitatii in
internat si n cantind;

n) sustine conducerea unitdtii de invatdmant in organizarea si desfisurarea programului ,,Scoald
dupa scoalad”.

Art. 135

(1) Consiliul reprezentativ al périntilor din cadrul Colegiului Economic “Dimitrie Cantemir”
Suceava poate face demersuri privind atragerea de resurse financiare, care vor fi gestionate de catre
scoald constand in contributii, donatii, sponsorizéri etc., din partea unor persoane fizice sau juridice
din tard si din strainatate, care vor fi utilizate pentru:

a) modernizarea si intretinerea patrimoniului colegiului, a bazei materiale si sportive;

b) acordarea de premii si de burse elevilor;

¢) sprijinirea financiara a unor activitai extrascolare;

d) acordarea de sprijin financiar sau material copiilor care provin din familii cu situatie materiald
precara;

e) alte activitati care privesc bunul mers al unitatii de invatdmant sau care sunt aprobate de adunarea

generald a parintilor pe care fi reprezinta.
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(2) Organizatia de périnti colaboreaza cu structurile asociative ale parintilor la nivel local, judetean,
regional si national.

Contractul educational

Art. 136

(1) Colegiului Economic ”Dimitrie Cantemir” Suceava incheie cu pdrintii, tutorii sau sustinitorii
legali, in momentul inscrierii elevilor, in registrul unic matricol, un contract educational in care sunt
inscrise drepturile si obligatiile reciproce ale partilor.

(2) Modelul contractului educational este prezentat in anexa care face parte integranti din prezentul
regulament.

Art. 137

(1) Contractul educational este valabil pe toatd perioada de scolarizare in cadrul unititii de
invatdmant.

(2) Eventualele modificari ale unor prevederi din contractul educational se pot realiza printr-un act
aditional acceptat de ambele parti si care se atageaza contractului educational.

Art. 138

(1) Contractul educational va cuprinde in mod obligatoriu: datele de identificare ale partilor
semnatare — respectiv unitatea de invatdmant, beneficiarul primar al educatiei, périntele, tutorele
sau sustindtorul legal, scopul pentru care se incheie contractul educational, drepturile partilor,
obligatiile partilor, durata valabilitdtii contractului, alte clauze.

(2) Contractul educational se incheie in doud exemplare originale, unul pentru périnte, tutore sau
sustinator legal, altul pentru unitatea de invatamant si isi produce efectele de la data semnarii.

(3) Consiliul de administratie monitorizeazd modul de indeplinire a obligatiilor prevazute in
contractul educational.

(4) Comitetul de parinti al clasei urméreste modul de indeplinire a obligatiilor prevdzute in
contractul educational de catre fiecare parinte, tutore sau sustindtor legal si adopta masurile care se

impun in cazul incalcérii prevederilor cuprinse in acest document.

Scoali si comunitatea. Parteneriate/Protocoale intre unititile de inviifimant si alti parteneri
educationali
Art. 139
Autorititile administraiei publice locale, precum si reprezentanti ai comunitatii locale colaboreaza
cu consiliul de administratie si cu directorul, in vederea atingerii obiectivelor unitaii de invatamant.

Art. 140
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Colegiului Economic ”Dimitrie Cantemir” Suceava incheie parteneriate cu asociatii, fundatii,
institutii de educatie si culturd, organisme economice s§i organizatii guvernamentale si
nonguvernamentale sau alte tipuri de organizatii, in interesul beneficiarilor directi ai educatiei.

Art. 141

Colegiului Economic ”Dimitrie Cantemir” Suceava, de sine stitdtor sau in parteneriat cu autoritétile
administratiei publice locale si cu alte institutii si organisme publice si private: case de cultura,
furnizori de formare continud, parteneri sociali, organizatii nonguvernamentale si altele asemenea
poate organiza la nivel local centre comunitare de invédtare permanentd, pe baza unor oferte de
servicii educationale adaptate nevoilor specifice diferitelor grupuri-tintd interesate.

Art. 142

Colegiului Economic “Dimitrie Cantemir” Suceava, in conformitate cu legislatia in vigoare si
prevederile prezentului regulament, poate inifia, in parteneriat cu autoritafile administraiei publice
locale si cu organizatiile de parinti, in baza hotdrarii consiliului de administratie, activitati
educative, recreative, de timp liber, pentru consolidarea competentelor dobandite sau de accelerare
a invatarii, precum si activitati de invatare remediald cu elevii, prin programul ,,Scoald dupa
scoala”.

Art. 143

(1) Parteneriatul cu autoritdtile administratiei publice locale are ca scop derularea unor
activitati/programe educationale in vederea atingerii obiectivelor educationale stabilite de unitatea
de invatdmant.

(2) Activitatile derulate in parteneriat nu pot avea conotatii politice, de propaganda electorald, de
prozelitism religios si nu pot fi contrare moralei sau legilor statului.

(3) Autorititile administratiei publice locale asigura conditiile si fondurile necesare pentru
implementarea si respectarea normelor de sdndtate si securitate in muncd si pentru asigurarea
securitatii elevilor si a personalului in perimetrul unitétii de invatdmant.

Art. 144

(1) Colegiului Economic “Dimitrie Cantemir” Suceava incheie parteneriate si protocoale de
colaborare cu operatorii economici, in vederea derularii orelor de instruire practica.

(2) Protocolul contine prevederi clare cu privire la responsabilitatile péartilor, referitoare la
asigurarea securititii elevilor si a personalului scolii, respectarea normelor de sdndtate si securitate
in muncd, asigurarea transportului la si de la operatorul economic, durata activitatilor, drepturile si
indatoririle elevilor, utilizarea fondurilor realizate, cu respectarea prevederilor legale in vigoare.

Art. 145
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(1) Colegiului Economic ”Dimitrie Cantemir” Suceava incheie protocoale de parteneriat cu
organizatii nonguvernamentale, unita{i medicale, politie, jandarmerie, institutii de cultura, asociatii
confesionale, alte organisme, in vederea atingerii obiectivelor educationale stabilite prin proiectul
de dezvoltare institutionald/planul de actiune al unitatii de invatdmant.

(2) Protocolul contine prevederi cu privire la responsabilitatile partilor implicate, cu respectarea
prevederilor legale in vigoare.

(3) In cazul derularii unor activititi in afard perimetrului unititii de invatamant, in protocol se va
specifica concret carei parti 1i revine responsabilitatea asigurarii securitatii elevilor.

(4) Bilantul activitatilor realizate va fi facut public, prin afisare la sediul unitatii, pe site-ul scolii,
prin comunicate de presa si prin alte mijloace de informare.

(5) Colegiului Economic ”Dimitrie Cantemir” Suceava poate incheia protocoale de parteneriat i
poate derula activitdti comune cu unitati de invatdmant din strdindtate, avand cé obiectiv principal
dezvoltarea personalitatii copiilor si a tinerilor, respectandu-se legislatia in vigoare din statele din
care provin institutiile respective.

(6) Reprezentantii parintilor, tutorilor sau sustinatorilor legali se vor implica direct in buna derulare

a activitatilor din cadrul parteneriatelor ce se deruleaza in unitatea de invatimant.
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CAPITOLUL VIII
DISPOZITII FINALE SI TRANZITORII
Art. 146

(1) In Colegiul Economic ”Dimitrie Cantemir” este interzis:

- constituirea de fonduri de protocol sau a oricérui alt fond destinat derularii examenelor/evaluarilor
nationale;

- fumatul, conform prevederilor legislatiei in vigoare: art. 5 lit. n) din Legea nr.319/2006 privind
securitatea si sdndtatea in munca; art. 19 lit. a) din Legea nr. 307/2006 privind apérarea impotriva
incendiilor; art. 17 lit ¢) si art 106 din Normele Generale de apérare impotriva incendiilor aprobate
cu O.M.A.L nr. 163/2007 si prevederile Legii nr. 15/2016 privind completarea si modificarea Legii
nr. 349/2002 pentru prevenirea si combaterea efectelor consumului produselor din tutun.

- discriminarea sub orice forma a elevilor si a personalului din unitate.

(2) Prezentul regulament intrd in vigoare incepand cu 5.10.2017 La aceeasi datd se abrogi
Regulamentul organizare si functionare a Colegiului Economic Dimitrie Cantemir, aprobat la
6.09.2016, cu modificarile si completérile ulterioare.

(3) Statutul Elevului este parte componentd a prezentului Regulament.

(4) Dirigintii, respectiv sefii de departamente au obligatia s aducd la cunostinta elevilor si
parintilor, respectiv a personalului didactic auxiliar si nedidactic, prevederile acestui regulament.

(5) Prezentul regulament se va completa/modifica in functie de legislatia generald si specifica, in
raport cu evolutia procesului de invatdmant din cadrul Colegiului Economic ”Dimitrie Cantemir”,
Suceava.

(6) Prezentul Regulament a fost supus spre avizare in sedinta Consiliului de Administratie.

(7) Va fi adus la cunostinta fiecdrui elev, sub semnétura, prin profesorii diriginti.

(8) Orice modificare a lui va fi avizatd de Consiliul Profesoral al scolii.

(9) A fost adus la cunostinta fiecarui salariat.

(10) A fost afisat pe site-ul scolii.

(11) Anexele 1- 5 fac parte integranta din prezentul regulament.
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Presedintele Consiliului de Administratie,
Director,

Prof. Corneliu Romascu
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Anexa 1
ATRIBUTIILE PROFESORULUI DE SERVICIU
a. Se prezintd la scoald la ora 07% pentru schimbul de diminieatd si la ora 13% pentru
schimbul de dupa amiazi. Isi desfisoara programul de serviciu intre orele 7%0—13%
(dimineatd) si 13%-20% (dupa-amiaza), de luni pana vineri.
b. Verifica prezenta la program a tuturor profesorilor care isi incep activitatea si informeazi
operativ conducerea liceului asupra orelor rimase descoperite in vederea suplinirii lor.
c. In timpul pauzelor, se afla in mijlocul elevilor, pastrand disciplina, controland prin sondaj, in
clase, comportamentul elevilor si ludnd masurile ce se impun in cazuri deosebite.
d. Fatd de elevii care nu respectd regulamentul va lua o atitudine ferma de atentionare, iar,
dupd caz, va informa pe director.
e. Ia masuri pentru evacuarea persoanelor riu intentionate care intrd in liceu. in caz de
patrundere in incinta scolii a unor infractori va anunta Politia la numarul de telefon 112.
f. Verifica respectarea interdictiei asupra fumatului si a consumului de bauturi alcoolice in
incinta si perimetrul liceului, pentru tofi elevii.
g. Asigura securitatea cataloagelor si verificd, la inchiderea programului, existenta acestora.
h. Toate situatiile anormale ivite pe parcursul zilei vor fi consemnate de profesorul de serviciu
intr-un caiet special destinat acestui scop.

i. Aduce la cunostinta directiunii scolii orice eveniment deosebit petrecut in timpul serviciului.

Daca profesorii de serviciu nu-si realizeaza atributiile vor fi depunctati in fisa de evaluare anuala.
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Anexa 2

ATRIBUTIILE ELEVULUI DE SERVICIU PE SCOALA

Elevul de serviciu pe scoald are urmétoarele atributii si obligatii:

1. Respecti indicatiile profesorului de serviciu;

2. Isi desfasoara activitatea in intervalul orar 7.00 — 13.00 si 13.00 — 20.00

3.Saluta politicos persoanele care intra in scoald, indrumandu-le la cancelarie sau secretariat;

4. 1i observa, pe timpul pauzelor, pe cei care produc incidente sau distrug bunuri materiale,
ingtiintandu-l imediat pe profesorul de serviciu. Nu permite elevilor sd rdména pe holuri, in grupuri
sanitare dupa ce sund de intrare, deranjand astfel procesul de invatamant;

5. Elevul de serviciu aflat la intrarea principald nu va permite accesul elevilor la intrarea
profesorilor;

6. Elevii de serviciu vor avea uniforma scolara si ecusoane speciale pentru a fi recunoscuti;

7. Elevii vor indeplini functia de elev de serviciu in ordine strict alfabetica, conform graficului
(eventualele schimbari motivate se fac numai cu acceptul dirigintelului clasei si a profesorului de
serviciu);

8. Au obligatia de a aduce la cunostinta directorului sau profesorului de serviciu orice incident
aparut in desfagurarea programului;

9. La actiuni metodice, culturale conduc invitatii si participantii spre silile/ locurile de desfasurare;
10. Nu parasesc sectorul in care au fost repartizati decat cu acordul profesorului de serviciu;

11. Absentarea nemotivatd de la serviciul pe scoald, parasirea postului inainte de terminarea
programului, nesemnalarea problemelor care apar, profesorului de serviciu, se sanctioneazd cu

scaderea notei la purtare.
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Anexa 3

TABEL CU SANCTIUNI APLICATE ELEVILOR PENTRU DIFERITE ABATERI

Nr. | Abatere Sanctiune la prima Sanctinuni la Observatii
crt. abatere abateri repetate
1. Lipsa tinutei Observatie individuala Pentru 3 abateri intr-o luna
obligatorii Discutii cu parintii. sanctiunea este scaderea
notei la purtare cu 1 punct.
2. | Insulte si agresivitate in | Mustrare scrisa si Mustrare scrisa si Pentru abaterile
limbaj fata de colegi scaderea notei la purtare scaderea notei la repetate sanctiunea se
cu 1 punct purtare cu 2 puncte aplica de fiecare data; Se
recomanda consiliere
psihopedagogica
3. | Insulte si agresivitate in | Mustrare scrisa si Mustrare scrisa si Se recomanda
limbaj fatd de personalul | scdderea notei la purtare scéderea notei la consiliere
liceului cu 1 punct purtare cu 2 puncte psihopedagogica
4, Violenta fizicd la adresa | Mustrare scrisa si Mutare disciplinara la o Se recomanda
colegilor in incinta scaderea notei la purtare clasa paralela consiliere
liceului cu 3 puncte si scdderea notei la psihopedagogica;
purtare cu 5 puncte
5. Violenta fizica la adresa | Scéderea notei la purtare | Mutare disciplinara la o Anuntarea organelor de
personalului liceului cu 3 puncte clasa paralela ordine. Se recomanda
si scaderea notei la consiliere
purtare cu 5 puncte psihopedagogica
6. Instigarea la violenta Mustrare scrisé si Mustrare scrisa si Se recomanda
impotriva colegilor scaderea notei la purtare scaderea notei la consiliere
cu 2 puncte purtare cu 3 puncte psihopedagogica;
Pentru abaterile
repetate sanctiunea se
aplica de fiecare data
7 Instigarea la violenta Mustrare scris si Scéderea notei la Se recomanda
impotriva personalului scaderea notei la purtare purtare cu 3 puncte consiliere
liceului cu 2 puncte psihopedagogica
8. | Téinuirea adevarului/ Observatie Mustrare scrisa si Pentru abaterile repetate
complicitate in cazul individuala/Mustrare scaderea notei la sanctiunea se aplica de

unor abateri

scrisd si scaderea notei la

purtare cu 2 puncte

fiecare data
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purtare cu 1 punct

9. Copiatul sau tentativa de | Nota 1 (unu) la disciplina Discutii cu familia
a copia la lucrarile scrise | respectiva. si anliza situatiei.
10. | Accesorii in exces Observatie individuala. Mustrare scrisa si Incepand cu a treia
Discutii cu parintii scaderea notei la abatere scaderea notei la
purtare cu 1 punct purtare cu 2 puncte.
11. | Deteriorarea sau Inlocuirea lor cu altele -
pierderea manualelor noi sau contravaloarea lor | -
scolare primite gratuit la pretul de achizitie.
12. | Deteriorarea sau Inlocuirea lor cu altele
pierderea manualelor noi sau contravaloarea lor
cartilor sau a x 5 la pretul de achizitie
altor materiale
imprumutate
de la biblioteca scolii
13. | Nerespectarea normelor | Mustrare scrisa si Mustrare scrisa si Pentru abaterile repetate
si instructiunilor de scaderea scaderea notei la sanctiunea se aplica de
utilizare a laboratoarelor | notei la purtare cu 1 purtare cu 2 puncte fiecare data.
punct
14. | Distrugerea cu intentie a | Propunere inaintata MEN | Anuntarea organelor Se recomanda consiliere
documentelor scolare: de exmatriculare din toate | abilitate; psihopedagogica;
cataloage, foi matricole, | unitatile de invatamant si
documente din scaderea notei la purtare
portofoliul cu 2-6 puncte
educational
15. | Deteriorarea sau Plata si reparatia Fiecare tip de sanctiune se
distrugerea mobilierului | distrugerilor de catre aplica in functie de
si bunurilor din périnti. distrugerile constatate.
patrimoniul liceului
16. | Introducerea si difuzarea | Observatie individuala; Scaderea notei la Se recomanda

in liceu de materiale
care, prin

continutul lor, atenteaza
la independenta,
suveranitatea si
integritatea nationald a
tarii, care cultivad
violenta si intoleranta
sau care au caracter

obscen sau pornografic

mustrare scrisa si
scaderea notei la purtare

cu 2 puncte

purtare cu 4 puncte
Anuntarea organelor

abilitate;

consiliere

psihopedagogica
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17. | Organizarea si Mustrare scrisa si Scaderea notei la Pentru abaterile
participarea la actiuni de | scaderea notei la purtare purtare cu 4 puncte repetate sanctiunea se
protest care afecteaza cu 2 puncte aplica de fiecare data
activitatea de invatamant
sau participarea
la programul scolar

18. | Detinerea, consumul sau | Propunere inaintatdi MEN | Anuntarea organelor Se recomanda
comercializarea de exmatriculare din abilitate; consiliere
drogurilor si substantelor | toate unitatile de psihopedagogica
etnobotanice in incinta invatamant si scaderea
unitatii scolare notei la purtare cu 3-7

puncte

19. | Detinerea, consumul sau | Scédderea notei la purtare | Exmatriculare (XI-XII) cu | Se recomanda
comercializarea cu 2-4 puncte drept de reinscriere in anul | consiliere
bauturilor alcoolice in urmdtor in alta unitate psihopedagogica
incinta unitatii scolare scolard; scaderea notei la

purtare cu 4-6 puncte
Anuntarea organelor
abilitate;

20. | Fumatul in cladirea si in | Observatie individuala Incepand cu a treia
curtea liceului Mustrare scrisé si abatere scaderea notei

scéderea notei la purtare | la purtare cu 2 puncte
cu 1 punct

21. | Introducerea sau Exmatriculare (XI-XII) Se recomanda
detinerea armelor albe si scaderea notei la consiliere
sau de foc si purtare cu 4-8 puncte psihopedagogicd;
munitie in incinta scoii pentru toti elevii.

Anuntarea organelor
abilitate;

22. | Utilizarea armelor albe Propunere inaintatd MEN Fiecare tip de sanctiune se
sau de foc si munitie in de exmatriculare din toate aplica in functie de
incinta scoii unitdtile de gravitatea abterii;

invatdmant si scaderea Anuntarea organelor

notei la abilitate; Se recomanda

purtare cu 4-9 puncte. consiliere
psihopedagogica.

23. | Introducerea si detinerea | Mustrare scrisa si Mustrare scrisa si Pentru abaterile

petardelor si pocnitorilor

n

incinta liceului

scaderea notei la purtare

cu 1-2 puncte

scidderea notei la

purtare cu 3 puncte

repetate sanctiunea se

aplicd de fiecare data
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24. | Utilizarea petardelor si Anuntarea organelor Scéaderea notei la Pentru abaterile
pocnitorilor in incinta abilitate, mustrare scrisa purtare cu 3-6 puncte repetate sanctiunea se
liceului si scaderea notei la aplicd de fiecare data

purtare cu 2-3puncte

25. | Fotografierea, filmarea Mustrare scrisa si Mustrare scrisa si Pentru abaterile
si/sau inregistrarea in scaderea notei la purtare scaderea notei la repetate sanctiunea se
timpul programului cu 1-3 puncte purtare cu 4-6 puncte aplica de fiecare data
scolar (orele de curs si
pauze) fara acordul
cadrului didactic.

26. | Fotografierea, filmarea Mustrare scrisa si Mustrare scrisa si Pentru abaterile
si/sau inregistrarea in scaderea notei la purtare scaderea notei la repetate sanctiunea se
incinta liceului fara cu 2-3 puncte purtare cu 4-6 aplicd de fiecare data
aprobarea conducerii puncte/confiscarea si
scolii. predarea parintelui

27. | Postarea pe internet a Mustrare scrisa si Mustrare scrisa si Pentru abaterile
fotografiilor, filmelor etc | scaderea notei la purtare scaderea notei la repetate sanctiunea se
fara aprobarea cu 3-5 puncte purtare cu 6 puncte aplica de fiecare data
conducerii scolii.

28. | Simularea unor Exmatriculare (XI-XII) Se recomanda
conflicte, filmarea si si scaderea notei la consiliere
publicarea lor in mass- purtare cu 3-7 puncte psihopedagogica
media. pentru toti elevii

29. | Lansarea de anunturi Scédderea notei la purtare | Exmatriculare (XI-XII); Se recomanda
false cu privire la cu 4 puncte scaderea notei la purtare cu | consiliere
amplasarea unor 8 puncte psihopedagogicd;
materiale explozibile in Anuntarea organelor
perimetrul liceului. abilitate.

30. | Introducerea in incinta Mustrare scrisa si Mustrare scris si Pentru abaterile
liceului a persoanelor scaderea notei la purtare scaderea notei la repetate sanctiunea se
strdine, care pot tulbura | cu 1-2 puncte purtare cu 3 puncte aplica de fiecare data
activitatea liceului.

31. | Elevi care sunt in afara Observatie individuald Scaderea notei la Se recomanda

salilor de curs, dar in
incinta scolii pe
parcursul programului

scolar.

purtare cu 1 punct

consiliere

psihopedagogica
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Anexa 4

MUSTRARE SCRISA
Domnule/Doamna. ...........coeiiiiiiiiiiiiiiiiiiie e
Prin prezenta va aducem la cunostintd cd elevul/a.............ooooviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiininenn, din
clasa ............... de la Colegiul Economic ”Dimitrie Cantemir” Suceava, a primit mustrare scrisa
in Consiliului profesorilor/clasei din data de .........ccccocieeennen. pentru urmdtoarea abatere
disciplinara

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

Conform Statutului Elevului, aprobat prin Ordinul M.E.N.C.S. nr.4742 / 10.08.2016, art.18, alin (5),
sanctiunea poate fi insotiti de scdderea notei la purtare, in cazul elevului
............................................................................................. , propunerea fiind de ........ punct/e.

Conform art. 26, dacé elevul da dovadd de un comportament fara abateri pe o perioada de cel putin
8 sdptdmani de scoald, pana la incheierea semestrului sau a anului scolar, prevederea privind

scaderea notei la purtare, asociatd sanctiunii, poate fi anulata.

Director, Diriginte, Parinte/Tutore,
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Anexa 5

CONTRACT EDUCATIONAL

Avand in vedere prevederile Legii educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare, ale Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unititilor de
invatdmant preuniversitar, aprobat prin Ordinul MENCS nr. 5.079/2016, ale Legii nr. 272/2004
privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare, se incheie prezentul:

I. Partile semnatare

1. Colegiul EconomicDimitrieCantemir Suceava , cu sediul in

, reprezentatd prin director, dna/dl.

2. Beneficiarul indirect, dna/dl. parinte/tutore/sustinitor legal al
elevului, cu domiciliul in ,
3. Beneficiarul direct al educatiei, elev.

II. Scopul contractului: asigurarea conditiilor optime de derulare a procesului de invidtdmant prin
implicarea si responsabilizarea partilor implicate in educatia beneficiarilor directi ai educatiei.

IIL. Drepturile pértilor: drepturile partilor semnatare ale prezentului contract sunt cele prevazute in
Regulamentul de Organizare si Functionare a Unitétilor de invatdmant Preuniversitar si in Regulamentul
de organizare si functionare al unitétii de nvatamant.

IV. Pirtile au cel putin urmétoarele obligatii: *)

1. Colegiul Economic Dimitrie Cantemir Suceava se obliga:

a) sd asigure conditiile optime de derulare a procesului de invatimant;

b) sa rdspunda de respectarea conditiilor si a exigentelor privind normele de igiena scolar3, de protectie
a muncii, de protectie civild si de paza contra incendiilor in unitatea de invatdmant;

c) sd ia masuri pentru aplicarea de sanctiuni pentru abaterile disciplinare savarsite de personalul unititii
de Invatamant, in limita prevederilor legale in vigoare;

d) s ia masuri pentru aplicarea de sanctiuni pentru abaterile disciplinare savarsite de elevi, in limita
prevederilor legale in vigoare;

e) personalul din invdtimant trebuie sd aibd o tinutd morald demnd, in concordantd cu valorile
educationale pe care le transmite elevilor si un comportament responsabil;

f) personalul din invadtdmant are obligatia sd sesizeze, la nevoie, institutiile publice de asistentd
sociald/educationald specializata, directia generald de asistenta sociald si protectia copilului in legaturd

cu aspecte care afecteazd demnitatea, integritatea fizica si psihica a elevului/copilului;
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g) personalul din invatdmant trebuie sa dovedeasca respect si consideratie in relatiile cu elevii si cu
parintii/reprezentantii legali ai acestora;

h) personalului din invatamant ii este interzis sa desfasoare actiuni de naturd si afecteze imaginea
publica a elevului, viata intima, privata si familiald a acestuia;

i) personalului din invatdmant i este interzis sd aplice pedepse corporale, precum si sa agreseze verbal
sau fizic elevii si/sau colegii.

j) se interzice personalului didactic sd conditioneze evaluarea elevilor sau calitatea prestatiei didactice la
clasa de obtinerea oricarui tip de avantaje de la elevi sau de la parintii/apartindtorii/reprezentantii legali
ai acestora.

k) sunt interzise activitatile care incalca normele de moralitate si orice activitti care pot pune in pericol
sdnatatea si integritatea fizicd sau psihicd a copiilor si a tinerilor, respectiv a personalului didactic,
didactic auxiliar si nedidactic, precum si activitatile de naturd politica si prozelitismul religios

2. Beneficiarul indirect - parintele/tutorele/sustindtorul legal al copilului/elevului are urmitoarele
obligatii:

a) obligatia de a asigura frecventa scolard a elevului in invatdmantul obligatoriu si de a lua masuri
pentru scolarizarea elevului, pana la finalizarea studiilor;

b) la inscrierea copilului/elevului in unitatea de invatdmant, parintele/tutorele/sustindtorul legal are
obligatia de a prezenta documentele medicale solicitate, in vederea mentinerii unui climat sénatos la
nivel de grupd/clasi pentru evitarea degradirii stirii de sd@ndtate a celorlalti elevi/prescolari din
colectivitate/ unitatea de Invdtdmant;

¢) parintele/tutorele/sustinatorul legal al elevului are obligatia ca, cel putin o data pe lund, si ia legitura
cu educatoarea/invétatorul/institutorul/profesorul pentru invatdmantul prescolar/ profesorul pentru
invatamantul primar/profesorul diriginte pentru a cunoaste evolutia copilului/ elevului;

d) périntele/tutorele/sustindtorul legal al elevului rdspunde material pentru distrugerile bunurilor din
patrimoniul scolii, cauzate de elev;

e) sd respecte prevederile regulamentului de organizare si functionare al unititii de invatimant;

f) parintelui/tutorelui/sustinatorului legal 1i sunt interzise agresarea fizica, psihic3, verbala a personalului
unitatii de invatdmant.

3. Beneficiarul direct are urmatoarele obligatii:

a) de a se pregiti la fiecare disciplind/modul de studiu, de a dobandi competentele si de a-si insusi
cunostintele prevazute de programele scolare;

b) de a frecventa cursurile, n cazul beneficiarilor primari ai educatiei din invatimantul de stat, particular

si confesional autorizat/acreditat cu frecventa;
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c) de a se prezenta la cursuri si la fiecare evaluare/sesiune de examene organizatd de unitatea de
invatamant, in cazul elevilor din invatdmantul obligatoriu, nscrisi la cursuri cu frecventd redusa;

d) de a avea un comportament civilizat si o tinutd decentd, atat in unitatea de invatdmant, cat si in afara
ei;

e) de a respecta regulamentul de organizare si functionare al unitdtii de invatdmant, regulile de
circulatie, normele de securitate si de sdndtate in muncd, de prevenire si de stingere a incendiilor,
normele de protectie a mediului;

f) de a nu distruge documentele scolare, precum cataloage, carnete de elev, foi matricole, documente din
portofoliu educational etc.;

g) de a nu deteriora bunurile din patrimoniul unitétii de invatdmant (materiale didactice si mijloace de
invitimant, carti de la biblioteca scolii, mobilier scolar, mobilier sanitar, spatii de Tnvdtdmant etc.);

h) de a nu aduce sau difuza, in unitatea de invdtdmant, materiale care, prin continutul lor, atenteaza la
independenta, suveranitatea si integritatea nationald a tarii, care cultiva violenta si intoleranta;

i) de a nu organiza/participa la actiuni de protest, care afecteazd desfasurarea activitdtii de invatdmant
sau care afecteaza participarea la programul scolar;

j) de a nu detine/consuma/comercializa, in perimetrul unitatii de invatdmant i in afara acestuia, droguri,
substante etnobotanice, bauturi alcoolice, tigari;

k) de a nu introduce si/sau face uz in perimetrul unitatii de invatdmant orice tipuri de arme sau alte
produse pirotehnice cum ar fi munitie, petarde, pocnitori, brichete etc., precum si sprayuri lacrimogene,
paralizante sau altele asemenea care, prin actiunea lor, pot afecta integritatea fizicd si psihicd a
beneficiarilor directi ai educatiei si a personalului unitétii de invatdmant;

1) de a nu poseda si/sau difuza materiale care au un caracter obscen sau pornografic;

m) de a nu aduce jigniri si de a nu manifesta agresivitate in limbaj si in comportament fata de colegi si
fatd de personalul unitétii de invatdmant sau de a leza in orice mod imaginea publici a acestora;

n) de a nu provoca/ instiga/participa la acte de violenta in unitate si in afara ei;

0) de a nu pérasi incinta scolii in timpul pauzelor sau dupé inceperea cursurilor, fard avizul profesorului
de serviciu sau a invatitorului/institutorului/profesorului pentru invdtdmantul primar/profesorului
diriginte.

V. Durata contractului: prezentul contract se incheie, de reguld, pe durata unui nivel de invatdmant.
VI Alte clauze: vor fi inscrise prevederi legale, conform Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu
modificarile si completarile ulterioare si Regulamentului de Organizare si Functionare a Unitétilor de
invdtdimant Preuniversitar, cu modificdrile si completarile ulterioare, ale Legii nr.272/ 2004 privind

protectia si promovarea drepturilor copilului.
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Incheiat azi, , In doud exemplare, in original, pentru fiecare

parte.

Colegiul EconomicDimitrie Cantemir , Suceava, Beneficiar indirect *)

Am luat la cunostintd,

Beneficiar direct, elevul,

(in varstd de cel putin 14 ani)

*) Contractul educational-tip urmeazd a fi particularizat, la nivelul fiecdrei unititi de invdatdimadnt, prin decizia
consiliului de administratie.

**) Parintele/tutorele/sustindtorul legal, pentru elevii din invdtdmantul anteprescolar, prescolar, primar, gimnazial

si liceal, respectiv elevul, pentru invdatamantul postliceal.
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Anexa 6

Sanctiuni aplicate profesorilor

ABATERE PRIMA DATA DE MAI MULTE ORI
Intéarziere la ore Notarea in condica | ¢  Atentionare in fata Consiliului Profesoral
de prezenta si a Consiliului de Administratie
e Neplata orei dacd intarzierea depaseste 10
minute
Absentd nemotivaté de la ore Notarea in condica | ¢ Neplata orelor
de prezenta e Diminuarea calificativului anual
Nota explicativa e Sanctiune salariala stabilita de Consiliul de

Administratie al institutiei de invajamant

Absenta nemotivatd de la Consiliul | Avertisment verbal | ¢  Atentionare in fata Consiliului de
Profesoral Administratie
e Diminuarea calificativului anual

Atitudine necorespunzitoare fata de | Avertisment verbal | ¢ Diminuarea calificativului anual
colegi sau fata de elevi

Prezentul Regulament este intocmit de Comisia pentru intocmirea regulamentului a Colegiului
Economic “Dimitrie Cantemir” Suceava, in urmétoarea componenta:

Director Romascu Corneliu - director

Director adj. Trufin Eugenia — director adjunct

Prof. Iordache Anca — presedinteAsociatia Parintilor si Profesorilor din cadrul Colegiului Economic
,.Dimitrie Cantemir”

Prof. Bejenariu Cocuta - membru al Consiliului Profesoral

Prof. Hagiu Luminita - membru al Consiliului Profesoral

Prof. Babascu Melania — membru al Consiliului Profesoral

Prof.Lazéareanu Elena- membru al Consililui Profesoral
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