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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea §i aprobarea editiei sau, dupi
caz, a reviziei in cadrul procedurii privind selectia beneficiarilor in cadrul proiectului:

Elemente privind
Nr. | responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semnitura
crt. | operatiunea
1 2 3 4 5
SFICHI FLORENTINA () \
11 Elaborat ELENA Membru CEAC | 56 102022 }k&
Coordonator
12. | Verificat/avizat | DESAMIHAELA CEAC 710202 | AP
13, Aprobat TRUFIN EUGENIA Director 2022 ||t
=4
2. Situatia editiilor i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate:
Nr. Editia sau, dupi caz, Componenti Modalitatea reviziei Data la care se
Crt. | revizia in cadrul editiei revizuiti aplicii prevederile
editiei sau reviziei
1 2 3 4
2.1 | Edifia], Revizia 0

Revizia 1
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3. Lista cuprinziind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din
cadrul editiei procedurii privind selectia beneficiarilor in cadrul proiectului:

Nr. Scopul Exemplar Nume si Data Semnitura
ort, Difuzdrii nr. Compartiment Functia Prenume Primirii
1 2 3 K s 6
3.1. | Aplicare 1 Proiecte Membrii | Sfichi Florentina
europenc Comisiei | Lazireanu Elena
Anton Mihacla
Babascu Melania
lordache Anca
32. | Informare | electronic | Echipade | Coordonator | Prof. Sfichi
management Florentina
a proiectului
3.3. | Evidenta 1 CEAC Coordonator | Prof. Besa Mihacla
34. | Arhivare 1 Secretariat Secretar | Prof. Pavil
Gabricla

1. Scopul procedurii

Scopul acestei proceduri este de a reglementa organizarea §i desfisurarea concursului de
selectie a beneficiarilor (profesori / elevi) mobilitatilor ce vor avea loc in cadrul acreditirii
Erasmus pentru mobilitati Erasmus+ in domeniul ,.Educatie scolard”, nr. proiect: 2022-1-
RO01-KA121-SCH-000059919.

Pentru a fi selectate, persoanele interesate, care indeplinesc conditiile i criteriile personale §i
profesionale necesare implementérii proiectului, participd la un proces de selectie. Prezenta
proceduri prezinta ctapele, conditiile si aspectele deruldirii acestui proces.

2. Domeniul de aplicare
Prezenta procedura se aplica cadrelor didactice si elevilor din Colegiul Economic Dimitrie

Cantemir” care doresc si participe la mobilititi in cadrul acreditarii Erasmus pentru mobilitdti
Erasmus+ in domeniul ,Educatie scolard”, nr. proiect: 2022-1-RO01-KA121-SCH-
000059919,

Activitatile la care vor participa elevii si profesorii conduc la dezvoltarea competentelor
digitale, lingvistice, civice, a inteligentei emotionale, la cresterea calitaii vietii. Scopul
central este cresterca performantelor scolare, a succesului in viag prin transformarea sélilor
de clasi in medii de invitare inovatoare, creand astfel un context pricinic nu doar pentru
invitarea cunostintelor teoretice ci gi pentru dezvoltarea inteligentei emotionale a elevilor,
Obiectivul nr. 1: Dezvoltarea competentelor digitale pt 30% din personalul didactic al scolii
pénd in 2027 cu scopul transformérii sililor de clasi in medii de invitare inovatoare
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Obiectivul nr. 2: Dezvoltarea cetiteniei active §i a competentelor civice a 20 cadre didactice
si a 140 elevi pénd in 2027 prin promovarea valorilor durabile necesare unui stil de viad
sdndtos

Obiectivul nr. 3: Dezvoltarea competentelor a 30% dintre profesori pentru consilierea
elevilor in problematica dezvoltdrii personale (dezvoltarea inteligentei emotionale §i sociale
si cresterea calitafii viefil)

3. Documente de referinti
3.1. Legislafie nationald primari (legi, ordonante de urgentd)

- Contractul de finantare al proiectului in cadrul programului Erasmust, actiunea cheie | —
Educatie Scolarda (SCH) nr. 2022-1-RO01-KA121-SCH-000059919 si anexcle aferente
(candidatura depusd pentru finantare, bugetul estimat al proiectului, reguli financiare §i
contractuale, bareme aplicabile)

- Legea protectiei datelor personale si alte acte juridice specifice

4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
4.1. Definitii:

Nr. Termenul Definitia si/sau, dac este cazul, actul care defineste termenul
Crt.
1. Procedurd formalizati Prezentare in scris a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite

si a regulilor de aplicat necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avind
in vedere asumarea responsabilititilor;

PO (Proceduri operationald) = procedurd care descrie o activitate sau un
proces care se desfiigoard la nivelul unuia sau mai multor compartimente

dintr-o entitate publicd.
2. Editie a unei proceduri Forma initiali sau actualizatd a unei proceduri, aprobati si difuzata
3. Selectie Ansamblul proceselor si procedurilor aplicate conform atributiilor previzute de

lege, de cditre comisiile de concurs si comisiile de solutionare a contestatiilor in
cazul concursurilor de sclectie.

Comisie de concurs Organ colegial special constituit in vederea ludrii unei decizii, conform
legii, asupra rezultatelor desflisurdrii procedurilor de selectie.

Aprobare Confirmarea scrisé, semnatura §i datarea acesteia, a autoritafii desemnate de
a fi de acord cu aplicarea respectivului document in organizatie.

Verificare Confirmare prin examinare §i furnizare de dovezi obiective de catre
autoritatea desemnati ( verificator), a faptului ci sunt satisficute cerinfele
specificate, inclus in cerinfele SCIM.
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Personal didactic de predare | Persoand numita intr-o functie didactica de predare din sistemul de

invitamént, in conditiile Legii nr. 1 /2011 modificati si a Legiinr. 53 /

2003 (Codul Muncii) modificati,

Profesor diriginte Profesor care raspunde de buna desfagurare a intregului proces de educatic
si instructic a elevilor unei clase, desemnat prin decizie internd daté de
director, la nivelul gcolii

4.2 Abrevieri:

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

ot
1. PO Procedura operationald
2. PS Procedura de sistem
3. E. Elaborare
4. V. Verificare
3. A. Aprobare
6. Ap. Aplicare
¢ Ah. Arhivare
8. RI Regulament intern
9. ROF Regulament de Organizare §i functionare
10. CEDCSV Colegiul Economic ,.Dimitrie Cantemir” Suceava
1. ANPCDEFP Agentia Nationald pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si

Formirii Profesionale

5. Descrierea procedurii

5.1, Generalititi:

Procedura stabileste conditiile generale privind selectia cadrelor didactice §i a elevilor care
vor participa la mobilitati in cadrul acreditirii Erasmus pentru mobilitali Erasmus+ in
domeniul ..Educatie scolari”, nr. proiect: 2022-1-R001-KA121-SCH-000059919.

Numirul de cadre didactice si elevi selectat pentru ficcare an de proiect este redat in tabelul

de mai jos:
Mobilititi cadre didactice -
Programe de formare Educatie digitala Educatie emotionali
(inteligenta emotionali)
Anul I (2022 -2023) 4 cadre didactice + 1 4 cadre didactice (profesori
bibliotecar diriginti)
Anul I (2023 - 2024) 5 cadre didactice 4 cadre didactice (profesori
diriginti)
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7. Verificarea si evaluarca dosarelor depuse de candidati

8. Verificarea si evaluarea candidatilor prin interviu

9. Publicarea rezultatelor pe site-ul scolii www.cedesv.ro
Nu se pot formula contestatii.

6. Responsabilititi gi riispunderi in derularea activititii

Responsabilitatea respectérii procedurii revine beneficiarului. Prezenta procedura se aplicd pe
perioada de derulare a proiectului 2022 — 2027 si este supusd revizuirii ori de céte ori este

necesar.

7. Formular evidentd modificiri

Nr. | Editia | Data Revizia | Data Nr. Descriere modificare | Semniitura
ort. editiei reviziei pag. conducitorului
departamentului
1. I 0 7 Elaborarea editiei
inifiale
R
8. Anexe/formulare
Nr. Denumirea anexei Numiir exemplare Arhivare Perioada
crt.
1. Anunt selectie 1 Sediul S ani
proiectului
2. Model cerere inscriere 1 Sediul 5 ani
concurs selectie cadre proiectului
didactice participante
program de formare
3. Model cerere inscriere 1 Sediul S ani
concurs selectie cadre proiectului
didactice insotitoare grup
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elevi
Model cerere inscriere 1 Sediul 5 ani
concurs selectie elevi proiectului
Acord parental elevi minori | 1 Sediul 5 ani
proiectului
Acord utilizare imagine si 1 Sediul S ani
prelucrarea datelor proiectului
personale elevi majori
Acord utilizare imagine §i 1 Sediul 5 ani
prelucrarea datelor proiectului
personale cadre didactice




